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内容概要

　　《21世纪高职高专财经类规划教材：会计基础实训教程》由教学一线从事会计理论教学和会计模
拟实验教学、经验丰富的优秀教师和企业会计人员结合高职高专职业教育的特点，以岗位需求为基本
出发点共同编写。
《会计基础实训教程》的主要内容包括基础书写、原始凭证的填制与审核、记账凭证的填制与审核、
记账式凭证的整理与装订、科目汇总表的编制、日记账的设置与登记、明细账的设置与登记、总分类
账的设置与登记、错账更正、对账、结账、资产负债表的编制和利润表的编制。
　　《21世纪高职高专财经类规划教材：会计基础实训教程》兼具实用性、系统性、超前性，适合作
为高职高专会计专业及相关专业的教材，也可供有关财务人员参考。
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书籍目录

实训1 基础书写实训2 原始凭证的填制与审核实训3 记账凭证的填制与审核实训4 记账凭证的整理与装
订实训5 科目汇总表的编制实训6 日记账的设置与登记实训7 明细账的设置与登记实训8 总分类账的设
置与登记实训9 错账更正实训10 对账实训11 结账实训12 资产负债表的编制实训13 利润表的编制附录A 
实训测试附录B 实训测试答案附录C 新旧会计科目对照表
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章节摘录

　　一、实训目的　　能依据审核后的原始凭证，正确填制专用记账凭证。
　　二、实训内容　　根据东方公司2009年12月份发生的部分交易或事项（以原始凭证为依据），审
核无误后，填制专用记账凭证。
　　三、实训准备　　1.蓝（黑）笔、算盘或计算器。
　　2.记账凭证。
　　3.实训教材。
　　四、实训步骤与方法　　专用记账凭证包括收款凭证、付款凭证和转账凭证。
专用记账凭证通常适合于规模较大、款项收付较多的企业。
　　1.复习教材中记账凭证的填制要求，了解专用记账凭证的格式及特点。
　　2.分析经济业务，确定应填制何种专用凭证，确定应借应贷会计科目及金额。
　　3.填制收、付、转凭证。
　　4.教师点评。
 &hellip;&hellip;
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