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内容概要

　　《21世纪高等职业教育计算机技术规划教材：计算机应用基础教程上机指导》是与《计算机应用
基础教程》配套的上机实训指导教程和习题集。
全书共分三部分。
第一部分是上机指导，包括计算机基本操作、计算机操作系统安装及应用、文字处理软件Word 2003
基本操作、Excel 2003基本操作、PowerPoint 2003基本操作、局域网组成、计算机系统综合应用。
第二部分是习题，按照计算机等级考试大纲和《计算机应用基础教程》的内容，选编了各类题目，题
目类型有单选题、多选题和操作题，以便学生自测使用。
第三部分是第二部分习题的参考答案。
　　《21世纪高等职业教育计算机技术规划教材：计算机应用基础教程上机指导》可作为高职院校非
计算机专业的学生上机实训指导，也可作为计算机初学者掌握计算机基本操作的学习指导手册。
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书籍目录
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编辑推荐

李德杰、黄玲主编的《计算机应用基础教程上机指导》针对的是高职院校非计算机专业的学生，为了
使学生更全面地掌握计算机基础知识，顺利通过计算机等级考试，精心设计了每一个实训任务，特别
注意知识点之间的联系，注意培养学生综合运用知识的能力，力求达到“认知→应用→再认知→高级
应用”的学习效果。
    《计算机应用基础教程上机指导》共分3部分。
第一部分是上机指导，按照《计算机应用基础教程》规划的任务，分任务给出相应的上机指导，供学
生在上机时使用。
第二部分是习题，按照计算机等级考试内容的变化，精心编写了大量习题，以单选题、多选题和操作
题的类型列出，通过大量的习题练习可有效提高等级考试成绩。
第三部分是习题答案。
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