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内容概要

　　本书以国家人力资源和社会保障部人事考试中心颁布的最新版《全国专业技术人员计算机应用能
力考试考试大纲》为依据，在多年研究该考试命题特点及解题规律的基础上编写而成。

　　本书共8章。
第0章在深入研究考试大纲和考试环境的基础上，总结提炼出考试重点及命题方式，为考生提供了全
面的复习和应试策略。
第1章～第7章根据用友财务(U8)软件科目的考试大纲要求，分类归纳了7个方面的知识内容，主要包括
用友财务软件的基础知识、系统初始化设置、基本业务处理、出纳管理、会计辅助账簿管理、提高业
务处理效率和UFO报表管理等。
各章节在讲解前均对本章内容进行考点分析，各小节结尾部分均提供模拟练习题，供考生在上机自测
练习时使用。

　　本书配套光盘不仅提供了上机考试模拟环境及10套试题(共400道题)，还提供了应试指南、同步练
习、试题精解和书中素材等内容。

　　本书适合报考全国专业技术人员计算机应用能力考试“用友财务(U8)软件”科目的考生使用，也
可作为大、中专院校相关专业的教学辅导用书或各类相关培训班教材。
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章节摘录

版权页：插图：进行一定的归纳整理，可以使复习变得轻松。
譬如，在使用计算机进行操作时，要达到同一目的往往有很多种方法，但总结起来往往是以下几种：
执行某项菜单命令；单击某工具栏按钮；执行某右键菜单命令；按某快捷键等。
考试时，如果题目中没有明确地要求或暗示使用某种方法，而使用常用的方法又无法解题，则应考虑
使用其他几种方法。
对于一些常用的或重要的快捷键，用友（U8）软件中的一些按钮、窗口某部分名称等，应适当加以记
忆，否则考试时遇到考查该知识点，就会不知所措。
（3）考试采取网上报名、现场照相的方式。
该照片不仅用于识别应试人员的身份，在应试人员考试合格后还被打印到应试人员的考试证书上，从
而有效地预防某些应试人员替考，保证考试的公平与公正。
照相后应按照考场中的计算机编号对号入座。
双击考试工具输入准考证上的身份证号和座位号，单击“登录”按钮，进入待考界面。
如果准考证上的身份证号有误，考后应联系监考老师更正。
（4）考试系统只允许登录一次，一旦退出系统便认为是交卷，不能再次登录。
这与本书配套光盘中提供的能多次登录的模拟考试系统不同。
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编辑推荐

《全国专业技术人员计算机应用能力考试专用教程:用友财务(U8)软件》编辑推荐：考场环境：完全模
拟真实考试环境，带您提前熟悉考试流程与考试系统。
全新题库：400道全真模拟试题，完全覆盖考试要点。
全程练习指导，同步示范解题操作：练习时遇到困难，可随时查看撮作演示，相当于将老师请回家。
做题有错必纠：提供错题重做功能，复习更高效，零起点的读者也能轻松过关。
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