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内容概要

　　《普通高等教育十一五国家级规划教材·精品系列·大学计算机基础：系统工具与环境（文科用
）（第2版）》介绍计算机科学的基本概念、方法和技术，全面介绍主流工具软件的使用，全书分三
部分。
第一部分为计算机科学概论，用通俗易懂的语言、大量的图片和重大历史事件介绍计算机发展历史、
计算机组成与工作原理、网络与操作系统以及计算机应用发展新趋势；第二部分为Office2007高级应用
，着重介绍Office2007几大功能软件的高级操作；第三部分为网页设计与制作，让学生掌握静态网页设
计的基本技术。
《普通高等教育十一五国家级规划教材·精品系列·大学计算机基础：系统工具与环境（文科用）（
第2版）》可作为大学本科和大专院校的“计算机基础”课程教材，也可作为其他技术人员的参考书
。
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作者简介

赵欢，教授，1989年毕业于湖南大学计算机应用专业。
从事计算机教学和科研工作22年，主要讲授“入学信息技术基础”、“计算机组成与结构”等本科课
程及“高等计算机系统结构”、“嵌入式微控制器”等研究生课程。
湖南省三八红旗手，国家级精品课程“计算机组系统成’j体系结构”负炙人，国家级精品课程“大学
信息技术基础”主讲教师，教育部文科计算机基础教学指导委员会委员。
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五”、“十一五”国家级规划教材各2本。
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到算盘　31.1.2　计算尺和计算器　41.2　机械式计算机　61.2.1　契克卡德计算机　61.2.2　帕斯卡加
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　1044.1.1　计算机网络起源　1044.1.2　计算机网络定义　1064.2　网络分类　1074.2.1　按距离分
　1074.2.2　按网络功能分　1094.3　网络服务模型　1104.3.1　终端网络模型　1104.3.2　C/S模型
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务　1204.6　小结　122习题　123第二部分　Office 2007高级应用　125第5章　Word 2007高级应用
　1275.1　Word 2007主要界面介绍　1275.2　文档编辑　1285.2.1　文字输入　1285.2.2　样式与模板
　1305.2.3　页面设置　1335.2.4　设置分栏　1345.2.5　分页与分节　1345.3　图文表格混合编排
　1355.3.1　插入图片　1355.3.2　插入SmartArt图形　1365.3.3　插入表格　1365.4　文档编辑的高级技
术　1375.4.1　书签　1375.4.2　宏　1385.4.3　域　1395.4.4　主控文档　1405.4.5　窗体　1425.4.6　题
注、脚注、尾注　1465.4.7　批注与修订　1485.5　长文档编辑　1505.5.1　划分文档的标题级别及格式
　1505.5.2　修改内置标题样式　1515.5.3　段落多级自动编号　1525.5.4　生成目录　1535.6　打印预览
　1555.7　小结　155习题　155第6章　Excel 2007高级应用　1576.1　Excel 2007主要界面介绍　1576.2　
电子表格的制作　1586.2.1　输入数据　1586.2.2　建立公式　1606.2.3　使用函数　1626.2.4　表格格式
设置　1636.2.5　样式的应用　1646.3　图表的应用　1656.3.1　创建图表　1656.3.2　图表的编辑
　1666.3.3　设置图表格式　1676.4　Excel VBA基础　1686.4.1　Excel VBA开发环境　1686.4.2　VBE编
辑器和VBA代码输入调试　1686.4.3　VBA程序设计　1716.4.4　常用的VBA内部函数　1866.4.5　VBA
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　1956.5.3　数据筛选　1956.5.4　数据的分类汇总　1966.5.5　数据透视表　1966.6　数据分析工具的应
用　1976.6.1　单变量求解　1976.6.2　规划求解　1996.6.3　方案管理器　2016.7　小结　202习题　202
第7章　PowerPoint 2007高级应用　2047.1　PowerPoint 2007主要界面介绍　2047.2　演示文稿的制作
　2057.2.1　演示文稿的建立和编辑　2057.2.2　演示文稿的修饰　2077.2.3　设计模板的应用　2087.3　
多种媒体素材的应用　2097.3.1　插入图片　2097.3.2　插入声音　2097.3.3　插入影片　2107.3.4　插
入SmartArt图形　2107.4　定义动画　2107.4.1　幻灯片的切换　2107.4.2　对象的动画　2117.5　演示文
稿交互播放　2157.5.1　创建动作按钮　2157.5.2　创建超链接　2167.5.3　交互播放Flash动画　2167.5.4
　交互播放视频电影　2177.5.5　插入控件　2187.6　演示文稿的放映　2207.6.1　设置放映方式
　2207.6.2　放映过程的控制　2217.6.3　打包演示文稿　2227.6.4　输出、打印演示文稿　2237.7　小结
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习题　242第9章　网页制作基础　2439.1　　编辑文本　2439.1.1　插入文本　2439.1.2　使用属性面板
调整文本基本属性　2439.1.3　插入其他文本元素　2469.1.4　编辑文本实训　2479.2　　插入图像
　2499.2.1　网页图像基础知识　2509.2.2　插入图像　2509.2.3　设置图像属性　2519.2.4　插入其他图
像元素　2539.2.5　设置网页背景图像　2549.2.6　插入图像实训　2549.3　　插入多媒体　2559.3.1　插
入音频对象　2569.3.2　插入视频对象　2579.3.3　插入媒体中的对象　2589.3.4　插入多媒体实训
　2599.4　　表格　2609.4.1　表格的插入　2609.4.2　设置表格和单元格的属性　2619.4.3　编辑表格
　2629.4.4　插入表格实训　2639.5　超级链接　2659.5.1　文字链接　2659.5.2　图像地图链接
　2669.5.3　电子邮件链接　2669.5.4　命名锚记链接　2679.5.5　文件下载链接　2679.5.6　超级链接实
训　2679.6　小结　269习题　270第10章　网页制作高级技术　27210.1　CSS样式表　27210.1.1　了
解CSS　27210.1.2　创建新样式　27210.1.3　CSS样式的定义　27310.1.4　编辑CSS样式　28010.1.5　样
式表实训　28110.2　框架网页　28410.2.1　认识框架　28410.2.2　创建框架　28410.2.3　编辑框架
　28410.2.4　设置框架和框架集的属性　28510.2.5　保存框架集和框架　28610.2.6　设置框架中的链接
　28610.2.7　框架网页实训　28610.3　模板和库　28810.3.1　创建模板　28810.3.2　编辑模板
　28910.3.3　使用模板创建网页　28910.3.4　更新模板　29010.3.5　库　29010.3.6　模板和库实训
　29110.4　AP Div和行为　29310.4.1　创建AP Div　29310.4.2　编辑AP Div　29310.4.3　设置AP元素的
属性　29510.4.4　行为　29610.4.5　层和行为实训　29810.5　表单　29910.5.1　插入表单　29910.5.2　
插入文本对象　30010.5.3　插入按钮　30110.5.4　插入复选框　30110.5.5　插入单选按钮组　30110.5.6
　插入列表或菜单域　30210.5.7　插入跳转菜单　30310.6　小结　304习题　304
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章节摘录
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编辑推荐

《大学计算机基础:系统工具与环境(文科用)(第2版)》：通俗易懂的语言、大量史料图片、紧跟前沿，
精心设计的案例，体现主要知识点，结合实际的操作题，培养解决问题的能力。
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