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内容概要

　　本书是指导中老年朋友快速掌握电脑打字的入门书籍，介绍了学好电脑打字的方法，详细讲解适
合中老年朋友学习的汉字输入法，还针对中老年朋友们在学习过程中经常会遇到的问题进行了专家级
的指导。

　　本书详细介绍了智能abc拼音输入法、搜狗拼音输入法、王码9键输入法和王码五笔输入法。
前两种输入法均是以拼音为基础的，不熟悉或是不太记得拼音的中老年朋友也别着急，书中第2章详
细介绍了与拼音输入法相关的拼音基础知识。
后两种输入法则是以汉字书写笔画为基础的，王码9键输入法简单易学，适合需要快速上手的中老年
朋友使用；王码五笔的重码率低，能大大提高输入速度，适合记忆力强，需要快速输入的中老年朋友
学习。

　　本书附带多媒体教学光盘，采用全程语音讲解，情境教学的方式，带领中老年朋友像看录像一样
学习电脑打字。
同时提供常用汉字的五笔编码查询字典、常用部首编码表、部分疑难汉字笔顺规范列表、功能引导符
一览表、简码表、全角标点符号编码表、王码9键中的整体字(gb2312内)以及英文字母和标点符号编码
表，大大扩充本书的知识范围。

　　本书适合对电脑感兴趣、想利用电脑学习娱乐的中老年朋友使用，同时也可以作为电脑打字培训
班的培训教材。
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