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内容概要

　　本书从会计岗位的实际情况出发，按照会计人员从入门到晋级的顺序，系统地介绍了会计人员最
需要掌握的各项基本技能和技巧，主要包括会计凭证与会计账簿，账务处理程序，资产、负债、所有
者权益的核算，成本的核算，对账和结账，办税知识等12个方面的内容。
在讲解的过程中，《新手学会计(白金版)》配备了大量实战案例，便于会计人员快速掌握各项技巧，
一看即懂，一学即会。

　　本书适合初入会计职场的新手阅读，也可作为企业培训财务人员的教材。
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书籍目录

第一章 初识会计行业
　第一节 了解会计岗位
　第二节 企业会计岗位的设置
　第三节 会计人员必备的基本素质
第二章 新手必懂会计知识
　第一节 会计核算的程序
　第二节 会计假设
　第三节 会计信息质量要求
　第四节 会计要素
　第五节 会计等式
　第六节 复式记账
第三章 会计凭证与会计账簿
　第一节 会计科目
　第二节 会计凭证
　第三节 会计账簿
　第四节 企业建账
第四章 账务处理程序
　第一节 记账凭证账务处理程序
　第二节 汇总记账凭证账务处理程序
　第三节 科目汇总表账务处理程序
第五章 资产的核算
　第一节 资金和应收项目的核算
　第二节 存货的核算
　第三节 固定资产的核算
　第四节 无形资产的核算
第六章 负债的核算
　第一节 短期借款的核算
　第二节 应付票据的核算
　第三节 应付账款的核算
　第四节 职工薪酬的核算
　第五节 应交税费的核算
　第六节 长期借款的核算
第七章 所有者权益的核算
　第一节 实收资本的核算
　第二节 资本公积的核算
　第三节 本年利润的核算
　第四节 利润分配的核算
第八章 收入和期间费用的核算
　第一节 产品销售的核算
　第二节 管理费用的核算
　第三节 销售费用的核算
　第四节 财务费用的核算
第九章 产品成本的核算
　第一节 产品成本的归集与分配
　第二节 产品成本计算的品种法
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　第三节 产品成本计算的分批法
　第四节 产品成本计算的分步法
第十章 对账和结账
　第一节 期末财产清查
　第二节 错账的查找与更正
　第三节 结账
第十一章 会计报表的编制
　第一节 资产负债表的编制
　第二节 利润表的编制
　第三节 现金流量表的编制
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编辑推荐

　  《新手学会计（白金版）》充分考虑到会计新手的特点，运用通俗易懂的语言介绍了会计工作各
方面的知识，并结合会计新准则和新政策，对会计业务的理论知识和实务操作进行了详细的讲解，帮
助会计人员用最短的时间掌握会计工作中最基本、最实用的技能。
　  方便易读，一看就懂，现查现用，内容新颖、全面升级，紧扣最新会计法规、政策，内容释义+业
务要点+应用实务，要点明确，助你轻松掌握账务处理技巧，大量图表+案例，图文并茂，使你快速提
升专业技能等级。
　  了解会计工作内容，熟悉全套操作程序，掌握实战技巧要领，从外行到内行的入门工具，从新手
到高手的进阶手册。
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