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内容概要

　　《21世纪高等教育计算机技术规划教材：大学计算机基础（Windows XP+Office2003）》主要介绍
计算机的基础知识和常用软件，主要内容包括Windows XP中文版、Word 2003中文版、Excel 2003中文
版、PowerPoint 2003中文版、FrontPage 2003中文版、常用工具软件、Internet Explorer 6.0以及Outlook
Express等软件的使用。
　　本书在结构上，既注重系统性，又注重完整性；在内容安排上既注重理论，又注重实践；在编写
风格上，既简洁明了，又用例丰富。
　　《21世纪高等教育计算机技术规划教材：大学计算机基础（Windows XP+Office2003）》适合作为
高等职业院校“计算机基础”课程的教材，也可作为计算机初学者的自学参考书。
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编辑推荐

《大学计算机基础(Windows XP+Office2003)》由安雪晶、张莘主编，本书根据高等职业院校教学的特
点，精心组织了全书的内容，充分考虑了高等职业院校教师和学生的实际需求，叙述简洁明了，用例
经典恰当，使教师教起来方便，学生学起来实用。
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