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内容概要

　　《我的第一套IT成长书——神奇的幻灯片》是《我的第一套IT成长书》丛书之一，通过具体实例
讲解学习PowerPoint
制作幻灯片的方法和经验，让学生体会到制作幻灯片的轻松与乐趣。
全书共分为10章，主要内容包括：初识幻灯片制作专家——PowerPoint、制作学校简介幻灯片、制作
动画版班级日常行为规范、制作语文课件、制作精美课程表、制作考试成绩统计、制作学习奖状、制
作教师节MTV、制作实验报告以及自我提高——PowerPoint还能做什么等。
在本书最后的附录中介绍了PowerPoint的使用技巧，并给出了十大幻灯片制作网站，以帮助学生认识
和学习更多幻灯片的相关知识。
　　《我的第一套IT成长书——神奇的幻灯片》采用双色印刷，讲解生动、有趣，方便学生学习，内
容全面，图文对应；书中循序渐进地讲述了PowerPoint
2010的使用知识；在讲解的过程中提供了想一想、练一练和小试一把的练习，以达到边学边思考、边
学边练的最佳学习效果。
相关素材及效果文件可从人民邮电出版社教学服务与资源网(www.ptpedu.com.cn)免费下载。
　　《我的第一套IT成长书——神奇的幻灯片》适合对制作幻灯片感兴趣的学生阅读，也可作为计算
机初学者学习的参考书。
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书籍目录

第1章 初识幻灯片制作专家--PowerPoint
1.1探索神奇的幻灯片
1.1.1幻灯片是什么
1.1.2幻灯片与演示文稿有什么关系
1.1.3制作幻灯片的工具--PowerPoint
1.2用PowerPoint可以做些什么
1.2.1制作漂亮的宣传文档
1.2.2制作各门功课的课件
1.2.3制作各种计划文档
1.2.4制作其他文档
1.3第一次启动PowerPoint
1.4认识PowerPoint的界面组成
1.4.1快速访问工具栏
1.4.2标题栏
1.4.3“文件”按钮
1.4.4功能选项卡和功能区
1.4.5“幻灯片/大纲”窗格
1.4.6幻灯片编辑区
1.4.7状态栏
1.4.8备注窗格
1.4.9“帮助”按钮
1.5学会PowerPoint的基本操作
1.5.1创建一个新的PowerPoint文档
1.5.2保存编辑过的PowerPoint文档
1.5.3关闭PowerPoint文档
1.5.4打开PowerPoint文档
1.6遇到问题怎么办--使用帮助
1.7小试一把
第2章 制作学校简介幻灯片
2.1了解PowerPoint文档的制作流程
2.1.1确定方案
2.1.2准备素材
2.1.3初步制作PowerPoint文档
2.1.4美化PowerPoint文档
2.1.5制作动画效果
2.1.6放映PowerPoint文档
2.2初步设计演示文稿结构
2.2.1创建PowerPoint文档
2.2.2新建幻灯片
2.2.3移动和复制幻灯片
2.3制作幻灯片
2.3.1制作标题页幻灯片
2.3.2制作主要内容页幻灯片
2.3.3制作结束页幻灯片
2.4放映幻灯片
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2.5小试一把
第3章 制作动画版班级日常行为规范
3.1制作标题页幻灯片
3.2制作“班级人员组成”幻灯片
3.2.1添加幻灯片并输入标题
3.2.2插入SmartArt图形
3.3制作“日常行为规范”幻灯片
3.4设置幻灯片动画效果
3.4.1设置对象的动画效果
3.4.2设置幻灯片切换动画
3.5操作错误怎么办--撤销和恢复
3.6小试一把
第4章 自己动手制作语文课件
4.1制作标题页幻灯片
4.2制作目录幻灯片
4.3制作课件内容幻灯片
4.3.1制作“早发白帝城”幻灯片
4.3.2制作“黄鹤楼送孟浩然之广陵”幻灯片
4.3.3制作结束幻灯片
4.4小试一把
第5章 制作精美课程表
5.1制作幻灯片背景
5.2插入表格
5.2.1制作课程表的标题
5.2.2插入表格
5.2.3编辑表格
5.2.4美化表格
5.3打印幻灯片
5.4小试一把
第6章 制作考试成绩统计
6.1制作标题幻灯片
6.2制作“成绩统计”幻灯片
6.2.1创建“成绩统计”图表
6.2.2编辑“成绩统计”图表
6.2.3美化“成绩统计”图表
6.3制作“成绩分析”幻灯片
6.3.1创建“成绩分析”幻灯片
6.3.2编辑“成绩分析”幻灯片
6.3.3美化“成绩分析”幻灯片
6.4小试一把
第7章 制作学习奖状
7.1制作幻灯片母版
7.1.1进入和退出幻灯片母版编辑状态
7.1.2编辑母版
7.2制作“优秀班干部”幻灯片
7.3制作“三好学生”幻灯片
7.4打包演示文稿
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7.5小试一把
第8章 制作教师节MTV
8.1制作标题幻灯片
8.1.1从电脑中插入主题
8.1.2插入并设置图片
8.1.3制作第2张标题幻灯片
8.1.4插入声音
8.2制作歌词幻灯片
8.2.1制作第1张歌词幻灯片
8.2.2制作第2张歌词幻灯片
8.3设置幻灯片的放映方式
8.3.1自动放映幻灯片
8.3.2循环放映幻灯片
8.4小试一把
第9章 制作实验报告
9.1制作标题幻灯片母版
9.1.1插入并设置图片
9.1.2设置文本
9.1.3插入日期和时间
9.2制作内容幻灯片母版
9.2.1制作背景
9.2.2设置文本
9.3制作实验报告
9.4设置幻灯片中的超级链接
9.4.1链接到外部图片
9.4.2链接到外部文档
9.5小试一把
第10章 自我提高--PowerPoint还能做什么
10.1与Word和Excel的交互使用
10.1.1将Word文档转换为幻灯片
10.1.2将Excel表格复制到幻灯片中
10.2控制放映幻灯片
10.2.1录制语音旁白
10.2.2快速定位幻灯片
10.2.3标注重点
10.3制作电子相册
10.4制作动画
10.4.1制作文字下落动画
10.4.2制作树叶飘落动画
10.5小试一把
附录APowerPoint2010使用技巧
附录B幻灯片制作网站推荐
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