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内容概要

　　本书从办公一族的工作内容出发，精选日常办公中最常用的Excel函数进行生动而透彻的讲解，让
读者不仅知道这些函数如何用，而且知道什么时候用、如何组合使用。
全书共分10章，分别介绍了怎样消除学习函数的心理障碍、学好Excel函数必须先掌握的知识，以及如
何用函数进行逻辑判断、用函数统计和处理数值、用函数查找数据、用函数处理文本、用函数计算日
期和时间、用函数增强Excel功能，最后还介绍了公式的简化与调试、宏表函数的基础知识。

　　本书紧扣日常工作需求，兼具系统性、实用性和可操作性，非常适合经常使用Excel进行办公，但
又对Excel函数不甚了解的职场人士阅读。
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最早提出Unicode文本转换技巧及PHONETIC函数合并区域字符串功能，为Excel的研究和推广做出了
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精通Excel函数方面的综合运用，为多家金融、信息处理、外贸等公司的特聘Excel讲师，同时为企业提
供专业级的Excel数据解决方案，热心于Excel的交流与推广。
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章节摘录

版权页：   插图：   在前面所有为单元格区域定义名称的例子中，无一例外地将引用位置中的单元格引
用写成绝对引用，这样做会使选区固定，如果在公式中引用了这个名称，拖曳复制该公式不会造成引
用区域的变化，类似于在公式中使用绝对引用。
而有时候我们希望名称引用的区域能随着公式的拖曳复制而变化，同样也可以用相对引用来定义名称
。
 新建工作表，点选Sheet1工作表的B1单元格，执行“插入”→“名称”→“定义”菜单命令，在弹出
的“定义名称”对话框中，在“当前工作簿中的名称”处输入“测试”，在“引用位置”内输入相对
引用“=A1”，单击“添加”按钮后，单击“确定”按钮，这样就定义了一个相对引用的名称。
点选B2单元格，并再次打开“定义名称”对话框，在名称列表内选择名称“测试”，此时“引用位置
”已经变为“=Sheet1！
A2”：点选B10单元格，查看该名称会发现其“引用位置”变为“=Sheetl！
A10”。
 可见，对于B1单元格而言，名称“测试”所引用的是A1单元格：对于B2单元格而言，名称“测试”所
引用的是A2单元格；而对于B10单元格而言，名称“测试”所引用的是A10单元格。
这种情况类似于在B1单元格直接输入引用“=A1”后，向下拖曳复制所产生的效果。
 用相对引用定义名称常见于宏表函数的使用中。
宏表函数是一类特殊的函数，它兼具“宏”与“函数”特征，功能强大，但不能在工作表中直接使用
，必须在被定义为名称后使用。
本节将通过对宏表函数EVALUATE的使用，简单认识宏表函数及定义相对引用名称的好处，关于宏表
函数的更多内容详见第10章。
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编辑推荐

读者在阅读《没那么复杂:Excel函数与公式基础入门》的过程中可以发现，《没那么复杂:Excel函数与
公式基础入门》对每一个常见函数的用法，包括函数的基本用法、每一个参数变化用法、函数的运行
效率、函数的相互替代可能，以及函数的扩展用法都进行了深入的讲解，力求让读者对这些常用函数
拥有全方位的认识，进而提升函数的使用效率——在遇到问题的时候，能够在第一时间本能地想到要
使用什么函数、如何使用，也就是让这些函数知识成为读者工作中的“常识”。
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