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徐照兴，江西抚州临川人，党员，讲师，硕士，主要研究领域：Web数据库应用程序开发、计算机应
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从事《高级语言程序设计》、《数据库原理和应用》、《ASP NET动态网页设计》、《数据库管理系
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独立开发过多个项目，获得教学成果奖9项及其他荣誉多项。
 杨志文，男，1966年12月生，江西省南昌县人，党员，同济大学硕士，武汉大学在读博士，副教授。
高级物流师，现为江西服装学院商贸学院副院长，江西省中青年骨干老师，主要研究方向为计算机及
教学管理。
在核心及以上刊物《制造业自动化》、《中国成人教育》等杂志上发表过《稳定职业教育规模提高教
育教学质量》等论文6篇，其中EI收录一篇。
主持过国家课题一项，主持省重点课题一项，主持并参与过省教改课题5项，主编《Photoshop图像处
理与综合实训》等教材7部。
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章节摘录

版权页：   插图：   （5）删除图标：单击桌面上的“我的文档”图标，图标颜色变暗。
按一下Del键，在弹出的对话框中单击“是”按钮，则删除了“我的文档”图标。
 （6）创建桌面快捷方式有以下两种方法。
 方法1：以在桌面上建立Microsoft PowerPoint演示文稿制作软件的快捷方式图标为例。
在桌面空白处单击鼠标右键，指向快捷菜单“新建”，单击子菜单的真4J陕捷方式”，弹出“创建快
捷方式”对话框，单击“浏览”按钮，在所浏览的文件夹中找到powerpnt.exe程序，即“C:\Program
Files\Microsoft Office\OFFICEll\powerpnt.exe”，单击“确定”按钮，再按提示一步一步地操作完成。
 方法2：从“开始”菜单中“所有程序”的子菜单内，用已有的应用程序快捷方式创建桌面快捷图标
。
例如，用鼠标右键单击“所有程序”→“附件”中的“记事本”，在快捷菜单中选择“发送到”→“
桌面快捷方式”命令，则桌面上建成了“记事本”的快捷方式图标。
 4.窗口的组成及窗口操作 在Windows XP中，启动一个应用程序或打开一个文件夹，就会在屏幕上打开
一个窗口。
 （1）窗口的组成：打开Word文字处理程序，在显示的窗口中找到标题栏、控制菜单栏、工具栏、状
态栏、用户工作区、滚动条、控制按钮等。
 （2）窗口标题栏的右侧有三个按钮：“最小化”、“最大化”和“关闭”。
单击“最小化”按钮，窗口缩小成为任务栏上相应的按钮图标，单击此按钮又打开了窗口。
单击“最大化”按钮，窗口扩大到整个桌面，此按钮的提示文本也变为“还原”，再单击“还原”按
钮，窗口恢复原来大小。
单击“关闭”按钮，关闭Word文字处理软件窗口。
 （3）改变窗口大小：打开“我的计算机”窗口。
将鼠标指针移动到左（右）边框，当鼠标指针变为水平双箭头形状时，按住左键拖动鼠标，可改变窗
口宽度。
同样，将鼠标指针移动到上（下）边框或窗口的任一角，拖动可改变窗口尺寸。
 （4）窗口移动：将鼠标指针移动到窗口的标题栏，按住左键拖动鼠标，移动至新的位置松开。
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