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内容概要

　　本书以会计工作流程为基础，采用基于工作过程的教学理念，结合新的企业会计准则，分成六个
模块编写。
全书让学生从熟悉会计入门知识开始，逐渐掌握如何填制和审核原始凭证、如何填制与审核记账凭证
、如何登记账簿、如何编制会计报表，最后检验和展示学习成果。
　　本书既可作为高职高专院校财会专业及其他经济管理类专业的教材，也可作为会计从业人员的参
考用书。
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书籍目录

模块一 熟悉会计入门知识，带你走进会计世界
模块导航
任务一 带你走进会计世界
任务描述
任务分析
相关知识
一、会计世界
二、会计职业生涯必由之路
三、会计职业素养要求
任务实施
任务二 提炼会计知识
任务描述
任务分析
相关知识
一、会计的特点
二、会计的职能
三、会计的对象
四、会计的目标
五、会计的方法
六、会计基本准则——会计核算的基本前提
七、会计信息质量要求
八、会计确认、计量和报告的基础——权责发生制
任务实施
模块综述
阅读篇目
实施效果检测
模块二 反映经济业务，掌握填制与审核原始凭证的方法
模块导航
任务一 填制原始凭证
任务描述
任务分析
相关知识
一、原始凭证的概念
二、原始凭证的分类
三、原始凭证的基本要素
四、原始凭证的填制
五、原始凭证的错误更正
任务实施
任务二 审核原始凭证
任务描述
任务分析
相关知识
一、原始凭证的审核
二、审核后的处理方式
任务实施
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模块综述
阅读篇目
实施效果检测
模块三 记录经济业务，掌握填制与审核记账凭证的方法
模块导航
任务一 认识会计要素
任务描述
任务分析
相关知识
一、会计要素
二、会计基本等式
任务实施
任务二 设置账户
任务描述
任务分析
相关知识
一、会计科目
二、账户
三、账户与会计科目的关系
任务实施
任务三 运用借贷记账法进行核算
任务描述
任务分析
相关知识
一、借贷记账法
二、会计核算
任务实施
模块综述
阅读篇目
实施效果检测
模块四 汇总经济业务，掌握登记账簿的方法
模块导航
任务一 认识会计账簿
任务描述
任务分析
相关知识
一、账簿的作用和种类
二、会计账簿的基本内容及启用规则
三、账簿的登记规则
四、账务处理程序
任务实施
任务二 账簿设置与登记
任务描述
任务分析
相关知识
一、日记账的设置与登记
二、分类账的设置与登记
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三、总分类账与所属明细分类账的平行登记
任务实施
任务三 对账
任务描述
任务分析
相关知识
一、对账的方法
二、财产清查
任务实施
任务四 错账更正
任务描述
任务分析
相关知识
任务实施
任务五 结账
任务描述
任务分析
相关知识
一、结账的一般程序
二、结账的方法
任务实施
任务六 会计账簿的更换与保管
任务描述
任务分析
相关知识
一、会计账簿的更换
二、会计账簿的保管
任务实施
模块综述
阅读篇目
实施效果检测
模块五 提供经济活动信息，掌握编制会计报表的方法
模块导航
任务一 编制资产负债表
任务描述
任务分析
相关知识
一、资产负债表概述
二、资产负债表的编制方法
任务实施
任务二 编制利润表
任务描述
任务分析
相关知识
一、利润表概述
二、利润表的编制方法
任务实施
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任务三 编制现金流量表
任务描述
任务分析
相关知识
一、现金流量表概述
二、现金流量表的编制方法
任务实施
任务四 会计报表的报送、装订和保管
任务描述
任务分析
相关知识
任务实施
模块综述
阅读篇目
实施效果检测
模块六 展示学习成果，进行会计工作过程的基本技能综合实训
模块导航
任务 结合实训案例进行账务处理
任务描述
任务分析
相关知识
模块综述
阅读篇目
⋯⋯
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