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内容概要

　　本书采用项目化形式教学，重点强化学生操作技能的训练和培养。
全书共分11个项目介绍Office办公软件的基本知识，Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003的操作及
应用，以及办公软件的联合应用。

　　本书可以作为职业学校、技校、职业高中、各类培训学校等的实用教材，也是参加计算机高新技
术考试及自学的必备参考书。
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