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内容概要

　　本书从应用入手，全面而系统地介绍各种汉字录入技术并提供大量练习，旨在短时间内提高学生
的汉字录入技能。
全书分为基础篇、提高篇和练习篇，采用案例的形式讲解，主要内容包括键盘与指法、五笔字型汉字
输入法、其他输入法等。

　　本书除可供各类学校学生作为学习掌握文字录入知识与技术的教材外，还可作为多种计算机类文
字录入员职业技能培训与鉴定考核教材，也可用于岗位培训、就业培训。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<键盘录入技术>>

书籍目录

目　录
模块一　基础篇
第1章　键盘与指法　1
1.1　键盘的组成　1
1.2　键位与指法　4
第2章　五笔字型汉字输入法　11
2.1　五笔字型汉字输入法简介　11
2.2　汉字的字型结构　12
2.3　五笔字型字根键盘　15
2.4　汉字的拆分　23
模块二　提高篇
第3章　其他输入法介绍　46
3.1　全拼汉字输入法　46
3.2　智能ABC输入法　49
3.3　搜狗拼音输入法　53
模块三　练习篇
第4章　综合练习　61
4.1　英文练习　61
4.2　数字练习　77
4.3　五笔字型练习　78
4.4　文章练习　135
附录1　98版五笔字型汉字输入法简介　147
附录2　五笔字型二级简码表　149
附录3　五笔字型常用字字典　150
参考文献　184

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<键盘录入技术>>

编辑推荐

根据社会需要和教学特点，《键盘录入技术(第2版)》从强化培养操作技能、掌握一门实用技术的角度
出发，以个性为基础、就业为导向，摒弃了传统教材重理论性和完整性，轻实用性、实践性的编写方
法，采用模块化的编写方式，较详细地介绍了当前最新的计算机录入的实用知识与操作技术。
本书主要内容包括键盘与指法、五笔字型汉字输入法、其他输入法等，设计了相关练习和常用字编码
表。
这对于提高学生从业所需的基本素质，掌握用计算机进行文字录入的基本技能起着直接的帮助和指导
作用。
本书由滕春燕主编。
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