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章节摘录

版权页：   插图：   ①在PowerPoint 2007中新建演示文稿。
 ②在幻灯片的占位符中输入“唐诗宋词”。
 ③单击（开始）选项卡（幻灯片）组中的（新建幻灯片）按钮，在弹出的列表中选择（标题和内容）
选项，演示文稿中插入一张幻灯片。
 ④单击（插入）选项卡（文本）组中的（文本框）按钮，在打开的列表中选择（横排文本框）选项，
光标变成状，在幻灯片的适当位置拖动鼠标，出现一个空文本框。
 ⑤在文本框内单击鼠标，出现光标，输入第1首唐诗。
 ⑥单击文本框的边框，选定文本框。
单击（格式）选项卡（形状样式）组中的按钮，在打开的颜色列表中选择黑色。
 ⑦单击（开始）选项卡（段落）组中的按钮，在打开的（行距）列表中选择（1.5）选项。
 ⑧按照步骤④～⑦的方法，在幻灯片中插入另外2个文本框（需要注意的是，第3个文本框是竖排文本
框）。
 ⑨按照步骤③～⑧的方法，建立另外2张幻灯片。
 ⑩单击按钮，在弹出的对话框中以“唐诗宋词.pptx”为文件名保存演示文稿到“我的文档”文件夹中
，然后关闭演示文稿。
 5.1.4建立带超链接与命令按钮的幻灯片 操作要求：在演示文稿中制作图的4张幻灯片，以“最爱.pptx
”为文件名保存到“我的文档”文件夹中。
 操作步骤如下。
 ①在PowerPoint 2007中新建演示文稿。
 ②单击（开始）选项卡（幻灯片）组中的按钮，在打开的（幻灯片版式）列表中选择（标题和内容）
选项。
在幻灯片的占位符中输入第1张幻灯片中的文字。
 ③单击（开始）选项卡（幻灯片）组中的（新建幻灯片）按钮，在弹出的列表中选择（两栏内容）选
项，演示文稿中插入一张幻灯片。
 ④在幻灯片的占位符中输入第2张幻灯片中的内容。
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