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内容概要

　　《行政管理工作图表设计范例》以帮助读者高效开展行政管理工作为目标，通过图表设计的要项
、标准图表的样式、相关单元的填制、变形表样式设计四个维度，全方位提供了行政管理图表的范例
大全。
　　全书结合行政费用管理等13项工作内容，细化设计了行政管理工作中的必备图表，是行政管理工
作人员高效执行工作的实用工具书。
　　《行政管理工作图表设计范例》适用于行政部门经理、主管及一般工作人员，企业培训师、咨询
师以及高校相关专业师生阅读使用。
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作者简介

　　滕晓丽，弗布克管理咨询有限公司咨询师，从事多年行政管理咨询工作。
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编辑推荐

行政管理工作注重实务性、操作性，仅有战略而缺少实施方法和工具是无法达到预期效果的，因此需
要行政管理工作者有一套统一、规范和切实可行的工具，以便高效地完成各项工作任务。
    滕晓丽编著的《行政管理工作图表设计范例》是“弗布克实用工作图表设计范例系列”图书中的一
本，本书采用表格形式将行政管理的各项工作任务加以简化，并对表格的设计技巧进行说明，对表格
内容填制进行指导，从而使各项行政工作更加清晰、有条理。
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