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内容概要

《全国计算机等级考试上机专用题库——一级MS Office》依据教育部考试中心最新颁布的《全国计算
机等级考试大纲》，在最新无纸化真考题库的基础上编写而成。
本书内容充分考虑等级考试考生的实际特点，结合无纸化考试形式，并根据考生的学习规律进行科学
、合理的安排。
全书共分3部分，主要内容包括：考试指南、真考必练套卷与师详解、操作题特训。

　　《全国计算机等级考试上机专用题库——一级MS Office》配套光盘在设计过程中充分体现了人性
化的特点，通过光盘中的真考模拟软件，考生可以提前熟透无纸化考试环境及考试流程，提前认识无
纸化真题的“庐山真面目”。

　　《全国计算机等级考试上机专用题库——一级MS Office》可作为全国计算机等级考试培训和自觉
用书，尤其适用于考生在考前冲刺使用。
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作者简介

作者从事全国计算机等级考试的培训辅导与图书编写工作数十年，有非常丰富的教学经验与编写经验
。
曾出版数十种全国计算机等级考试的教材、辅导书，销量逾千万册。
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书籍目录

目　录第一部分　考试指南1.1　考试环境简介　21.2　上机考试流程演示　3第二部分　真考必练套卷
与名师详解2.1　真考必练套卷　8第1套　真考必练套卷　　8第2套　真考必练套卷　10第3套　真考必
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解析　62第9套　参考答案及解析　63第10套　参考答案及解析　65第11套　参考答案及解析　67第12
套　参考答案及解析　68第13套　参考答案及解析　70第14套　参考答案及解析　72第15套　参考答
案及解析　73第16套　参考答案及解析　75第17套　参考答案及解析　83第18套　参考答案及解析
　86第19套　参考答案及解析　88第20套　参考答案及解析　90第三部分　操作题特训3.1　过关篇
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库试题　113第16套　真考题库试题　114第17套　真考题库试题　116第18套　真考题库试题　117第19
套　真考题库试题　118第20套　真考题库试题　1193.2　优秀篇　121第21套~第95套　真考题库试题
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媒体关注与评论

这本上机题库从题库到系统，均能让考生很好地适应考试环境。
 题库里头都是真题，真题才是复习最好的资料，考生要认真吃透。
 题解很详细，也很准确。
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编辑推荐

命中率100%。
全部试题源自真考题库，并与真考题库同步更新，命中率100%。
 试题优化，复习效率提高100%。
所有试题根据所涉考点出现的频次、分值等，分为达标篇与优秀篇，考生可根据需要选择练习。
 名师授课。
5小时的视频教学，名师详细讲解操作题的解题步骤、考试要点、应试技巧与机考误区。
 真考系统。
所提供的考试系统与真实考试环境的完全一致，所有试题全部有正确答案与详细解析。
 含"二级公共基础知识"，真正的一本通。
  1.图书内容划分合理，能帮助考生极大地提高复习效率，省时省力地通过考试 2.光盘系统强大，提供
海量题库。
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