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内容概要

　　本教材自始至终以培养学生学习计算机技术的自学能力和应用计算机技术的操作能力为目标。
内容深入浅出、循序渐进，力求体现教材的先进性、科学性和实用性。
　　医学类专业《计算机应用基础》计划教学时数偏少，与计算机等级考试要求掌握的计算机知识和
技能之间矛盾突出，因此，医学类专业的学生除了完成计划学时学习类专业计划教学时数与数学内容
之间的矛盾，适当增加了教材的篇幅，各校可根据本校实际选择教学内容。
　　本教材不仅可供中等卫生职业学校各专业使用，也可供高职、高专计算机教学使用和其他行业中
等职业教育和培训使用。
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书籍目录

第一章 电子计算机简介一、电子计算机的一般知识二、微机装配与键盘录入技术第二章 中
文Windows98一、Windows98的基本操作二、资源管理器三、格式化磁盘四、文件管理五、设置显示
特征六、打印机设置和打印管理七、多媒体和声音设置第三章 DOS操作基础一、磁盘操作系统与文件
系统二、DOS基本命令第四章 汉字输入一、汉字输入方法概述二、拼音和五笔字型汉字输出方法第五
章 中文Word97一、Word97的新增功能及特点二、Word97的窗口组成与操作界面三、建立文档和编辑
文本四、版式设计与排版五、查找与替换六、使用图形七、表格处理八、页面设置与打印文档第六章 
网络基本知识一、计算机网络基础二、常见网络的基本组成三、常见的网络操作系统四、Windows的
网络功能五、Internet国际互联网操作基础第七章 Excel工作表一、工作表的建立二、工作表的编辑和修
改三、工作簿的使用四、工作表的编排五、数据管理与分析六、Excel图表的制作七、页面设置和打印
第八章 FoxPro操作基础一、数据库基本知识二、数据库文件的基本操作三、数据库的排序及索引四、
分类汇总五、两个数据库的拼接附录
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