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内容概要

本书选材立足实用，针对我国的国情和医务工作者对外交流情况的现状，择需编写。
所选范文均以真实书信和医务文件为基础，并经由中英文专家逐字地修改、订正和润色。
英文部分具有较高的水准，中文部分在体现原文风格的同时，亦兼顾了现代汉语的行文特征。
本书涉及范围较广，信函部分设定了百余个不同的专题，涉及求职、出国进修、学术交流等各种不同
的场合；医务文件部分则提供了入院记录、病历到专用证明等一系列进行涉外医务活动时所需撰写的
医务文件的范文。
本书所收录地大量的具有不同风格的典型范文能够满足不同层次读者的需求。
闲暇时，阅读本书能熟悉、掌握各种应用文的写法，了解欧美国家的社交习俗；急用时，则可根据所
处的具体场景选出范文进行模拟套写。
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