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内容概要

本书第4版是根据2006年8月在北京召开的五年制第七轮卫生部规划教材主编人会议的讨论精神和2006
年12月在广州召开的《计算机应用基础》编委会会议精神编写的。
为了使教材内容能适应快速发展的计算机硬软件技术，进一步突出计算机网络的知识含量和网络应用
能力，本书采用Windows XP Professional作为操作系统平台；并增加相当篇幅介绍基于Windows XP的网
络知识和网络设置。
网络应用部分除了保持原版的网络应用工具外，还增加了第五章第四节“网络寻呼机”、第五节“网
络常用工具软件”，这些都是学生们十分渴求的网络知识。
 本书除了在Excel 2003部分保持了原版内容外，特别精选流行的微软数据库管理系统SQL Server 2005的
基本框架，讲述了数据的数据库管理。
这部分内容概念较大、较深，但优秀的可视化操作界面和精巧的教材编排将使学生易于自学掌握，轻
松驾驭医学数据管理的本领。
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书籍目录
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机内信息的表示与编码    一、数的进位制计数法    二、数在计算机内的表示方法    三、编码（字符在
计算机内的表示方法）  第三节　计算机硬件组成及其工作原理    一、计算机硬件组成及其工作原理    
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  二、系统支撑软件    三、应用软件  第五节　多媒体技术与多媒体计算机    一、多媒体计算机硬件    二
、多媒体数据和文件标准    三、多媒体技术的应用  第六节　计算机网络    一、网络连接设备与传输介
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机安全问题    二、计算机病毒    三、计算机防火墙技术第二章　Windows XP操作系统  第一节　操作系
统基本知识    一、操作系统概述  　二、个人计算机操作系统和网络操作系统　  三、微机操作系统操
作环境的演变与发展  　四、Windows操作系统　第二节　Windows XP的基本操作  　一、Windows XP
的启动和退出　  二、鼠标和键盘的基本操作  　三、Windows桌面及桌面操作　  四、窗口和对话框的
操作  　五、菜单和工具栏　  六、Windows XP的帮助系统  　七、Windows XP中文输入法　第三节
　Windows XP的资源管理  　一、Windows的文件系统　  二、资源管理器  　三、文件与文件夹的管理
　  四、磁盘操作  　五、搜索功能　第四节　环境设置与设备管理  　一、控制面板　  二、显示属性
设置　  三、打印机及其他硬件设置　  四、设置计划任务与系统时间  　五、设备管理器　第五节　用
户与任务管理  　一、用户管理　  二、应用程序的使用  　三、数据交换　  四、任务管理器　第六节
　Windows XP的多媒体工具和主要附件　　一、多媒体概述　  二、媒体播放器和录音机  　三、扫描
仪和数码相机的接入　  四、多媒体文件及其转换  　五、汉字造字　  六、常用附件　第七节
　Windows XP的网络管理  　一、Windows XP的网络管理概述　  二、网络设置及网上邻居  　三、网
络使用与管理　　四、运程控制服务第三章  中文Word 2003的使用第四章  中文PowerPoint2003的使用
第五章  互联网应用基础第六章  中文Excel 2003的使用第七章  数据库应用基础第八章  程序设计基础第
九章  医学信息学概论
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