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内容概要

为了适应社会发展的需要，满足不同层次、不同领域的读者需求，我们编写了《英语应用文写作指南
》一书，以备有关人士参考。
    本书详细介绍了英文信函的常规写作格式，就公务信函、商务信函、个人信函、电子邮件以及其他
类型应用体裁文章的写作方法进行了详尽的分析和讲解。
书中提供了大量的范例，而且所有范例均配有中文译文和详尽分析。
此外，本书还提供了各类应用体裁文章写作的常用语句范例。
    本书语言简洁流畅，讲解深入浅出，范文选材广泛，部分范文的英文原文出自名家之手。
因此，读者可以在了解写作知识、学习写作方法的同时，欣赏名篇佳作。
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