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内容概要

　　主要包括4部分。
第一部分着重介绍了商务英语写作的原则。
第二部分详细介绍了业务流程、商务书信的结构和格式以及各类商务书信的写作。
第三部分介绍了商务备忘录、会议记录、报告以及产品说明书的写作。
第二和第三部分各章包括业务介绍、样例、常用句型、生词、注释及练习。
第四部分提供了大部分练习的参考答案。
《商务英语写作》融英语语言知识和业务知识于一体，阐释详尽、实例丰富、分类指导、学练结合、
表达流畅、实用性强。
　　《商务英语写作》主要适合于商务英语专业学生以及国际贸易、国际经济、国际工商管理等外向
型专业的学生使用，同时也可供国际商贸从业人员参考。
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