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内容概要

　　《大学计算机基础实验指导》是为大学信息技术基础课程编写的实验教材，可独立使用，也可作
为《大学计算机基础》（国防工业出版社出版）一书的配套实验指导书。
全书按知识体系顺序编排，并根据每个实验所涉及的系统知识或应用知识对所包含的若干任务进行了
精心设计。
上机实验环境为Windows操作系统、Office 办公软件及Internet网络环境。
　　全书共包括14个实验和附录，其中附录给出了实验报告的格式及基于 Windows NT网的计算机基
础考试系统的使用方法。
14个实验分别为： 实验一 计算机操作入门 实验二 键盘输入练习 实验三 Windows的基本操作 实验四 记
事本和画图程序的使用 实验五 汉字输入和Windows环境设置 实验六 Windows资源管理器的使用 实验
七 Word文档的建立和编辑 实验八 Word的排版操作 实验九 Word的表格和图形设置 实验十 Excel的基
本操作 实验十一 Excel工作表的使用 实验十二 Excel图表和数据管理 实验十三 Internet基本操作 实验十
四 综合实验 《大学计算机基础实验指导》语言精练、通俗易懂、操作实例丰富，可作为高等院校计
算机基础教学的实验教材和参考用书，也可作为广大计算机爱好者的参考用书。
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书籍目录

实验一 计算机操作入门实验二 键盘输入练习实验三 Windows的基本操作实验四 记事本和画图程序的
使用实验五 汉字输人和Windows环境设置实验六 Windows资源管理器的使用实验七 Word文档的建立
和编辑实验八 Word的排版操作实验九 Word的表格和图形设置实验十 Excel的基本操作实验十一 Excel
工作表的使用实验十二 Excel图表和数据管理实验十三 Internet基本操作实验十四 综合实验附录一 实验
报告格式附录二 计算机基础无纸化考试系统简介
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