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前言

　　在社会快速发展、信息日益激增的当今世界，人们面对潮水般涌现出来的各类信息资源。
往往会感到不知所措，利用工具书查考知识、获取文献自然成为人们学习、工作、生活中不可或缺的
环节。
作为解惑释疑的良师、传道授业的助手、把握信息的益友、判断动向的参谋，工具书一直得到各个层
面人们的青睐，人们还把分析工具书规律、研究工具书编纂、探索工具书运用、追溯工具书发展的学
科称为“工具书学”。
　　工具书具有直接的应用意义。
“工欲善其事，必先利其器”。
工具书是根据一定的社会需要，以特定的编排方式和检索方法反映规范系统的内容，专供人们查阅以
解决问题的，因而它具有极其突出的工具性。
大凡是工具书，或是知识信息的汇集，或是文献资料的线索，或是学术成就的检视，或是研究成果的
报道。
为了更有效地提供使用，一部工具书必须要具有特定的排检方法，如形序、音序、号码、分类、主题
、时序等，这就要求工具书检索方法简便明了，可以使读者在最短的时间内获得所需要了解的知识或
资料。
　　工具书具有突出的学术意义。
对学科的学习与研究需要利用工具书，学科发展到一定阶段也必须凝练出自己的工具书。
从事学问研究者离开了工具书，研究工作就无从做起.甚至于一事无成。
大物理学家牛顿曾说过：“我之所以看得远，就是因为站在了巨人的肩膀上。
”研究学问必须参考、借鉴、利用前人以及同时代的研究成果。
否则自己的研究就会变成空中楼阁。
有些质量较高的工具书，本身就是这一学科领域的学术专著，对这一学科的研究举足轻重。
例如，研究语言学史和汉语文字学的人，就不能不读《说文解字》。
　　工具书具有鲜明的教育意义。
工具书确有辅导自学、指导读书门径之能，又有解答疑难、汇检资料之功，被人们誉为“没有围墙的
大学”、“无声的老师”。
以往的几千年，人类积累的知识广博无边，创作的文献浩如烟海，未来的信息社会，人类创造知识、
生产信息的能力和速度更是无可估量，再博闻强识的人对此也只能望洋兴叹，茫茫书海以工具书为舟
是一种非常好的选择。
因而，各高等院校一直将工具书的利用作为“信息检索课”的主要内容，这对强化大学生的信息素质
，提高他们的自学能力和独立研究能力功不可没。
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内容概要

本书是关于中文工具书理论知识与实际应用的基础教程，强调了对工具书类型及结构的解释与分析，
提出了工具书鉴别评论的原则，归纳了利用工具书解决实际问题的途径和方法，选收了各个时期较有
代表性的工具书。
    工具书种类很多，本书介绍的只是常见的、重要的、有代表性的；工具书能解决的问题很多，本书
讲述的只是基本的、主要的、实用性强的。
使用工具书，要了解一些科学文化知识、文献信息知识、文化背景资料，本书对此都做了简要介绍。
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章节摘录

　　第一章 绪论　　第三节 工具书的鉴别与选择　　中文工具书历史悠久，数量浩繁。
现代工具书的出版更是盛况空前，新版工具书数以万计。
其中不乏优秀之作，为人们喜闻乐见。
但重复印刷、改头换面的抄袭之作不绝于世，有些甚至是翻版书、盗版书，受经济利益驱动，鱼龙混
杂、泥沙俱下，读者受害、受骗屡见不鲜，购买者与经销商因质量问题发生争吵的事时有所见。
如果是成年读者，遇到印刷不清、装订不规范、错字错词时，他还有鉴别能力，不去使用它们就行了
。
但如果是中小学生遇到内容错误，他们没有鉴别能力，可能就会接受这些错误的解释，造成的危害将
是巨大的、深远的。
这就是目前工具书市场的现状。
净化工具书市场，已势在必行。
那么如何鉴别与选择工具书呢？
　　一、工具书鉴别的基本要素　　1.实用性、科学性　　在选择工具书时，认真查看工具书的质量
，手摸眼看，视觉效果要好，手感质量要高，装帧外观要好看。
正规出版社在纸张质量上是很讲究的。
工具书要经常翻用，所以纸张一定要耐磨抗折，一般印刷时吹涂一层石蜡，手感较光滑。
用墨匀称、色差小，纸张薄而不透色。
　　第二，选择工具书要注意内容的丰富性。
质疑求知是人们使用工具书的出发点和归宿点。
工具书的真正价值在于为人们系统汇集、迅速提供所需要的知识信息。
信息量的多少，是衡量工具书价值的重要标准。
百科性、综合性工具书，必须提供主要学科范围或知识领域的基本知识信息。
专门性工具书必须提供本专题范围较为完备的知识信息。
例如，我国第一部现代大型综合性百科全书《中国大百科全书》，广收古今中外一切重要知识，尤其
充分反映了中国的传统文化和现代科学技术。
全书内容共分66个学科门类，其中科学技术将近有30个学科门类，约为全书总篇幅的50％以上。
《现代汉语词典》收字、词组、熟语、成语等65000多条。
《新华词典》收单字约12000个，收词约26000条，其中一般语词约占60％，社会科学与自然科学词语
约占40％。
《新华字典》1998年修订本收单字l0000个，常注解的复音词有3500个。
《中华成语辞海》收词目40000余条，主条目35502条，副条目4498条，由于使用方便，价格适中，因
此广受读者欢迎。
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