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前言

人类正经历着以计算机为代表的信息革命，世界已经进入信息时代，加快推进信息化是世界各国普遍
关注的焦点。
主要的信息处理工具——计算机，尤其是多媒体计算机正日益介入社会的各个领域，并逐步改变着人
们的思维方式和生活习惯，正对传统的社会和经济结构、生产方式、教学和科研活动、精神文化生活
等领域产生着深刻的影响，有力地推动了其他各个学科的发展。
这种影响使得人们对计算机知识和应用能力的需求越来越强，计算机不再是供少数专家使用的“阳春
白雪”，也不仅仅是现代人必不可少的工作、学习和生活工具，计算机已成为一种文化，一种所有人
都该掌握的大众基础文化。
计算机教育要使计算机走进千家万户，就要专业化与大众化相结合、高端应用与普通应用相结合，整
体提高全民的计算机应用水平。
因此，改革计算机的传统教育模式已越来越凸显出迫切性、重要性和现实性。
虽然，我国现有超过1／5的人在不同程度上使用计算机，但其中许多人，甚至是大学生在学习计算机
知识时，总会发出应用计算机难的感叹：即使学了一些计算机知识，但在使用过程中一遇到硬、软件
问题就束手无策。
这些问题的存在，已引起计算机教育工作者的高度关注和重视。
只有从理论上、实践上，摸索出一条大众化计算机普及教育的路子，才能真正实现计算机的全民普及
，把计算机作为一种大众基础文化向全民推广，真正提高全民的计算机应用水平。
本书尝试从日常工作和生活相关的计算机操作技术为出发点，对计算机硬件系统、软件系统、常用软
件、网络基础知识、系统参数设置，进行了全面和综合的横向讲解，使读者能根据自己的需求配置一
台计算机，或将一台裸机安装成多媒体计算机，并掌握对计算机系统进行参数设置，从而使读者学会
使用常用软件，并能熟练处理在使用计算机过程中出现的各种问题，成为系统掌握和熟练操作计算机
的行家。
本书共有四篇19章：第一篇共3章，主要介绍计算机基础。
包括第1章计算机基础知识、第2章微型计算机基础知识、第3章BIOS简介。
介绍了计算机的类型、发展史和应用领域；计算机、硬件系统和软件系统及计算机的主要技术指标；
微型计算机的主要部件和使用常识，BIOS基本设置的功能和设置方法。
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内容概要

本书针对计算机硬件系统、软件系统、常用软件、网络基础知识、系统，参数设置进行了全面和综合
的横向讲解，使读者能根据自己的需求配置一台计算机或将一台裸机安装成多媒体计算机，并掌握计
算机系统的参数设置，从而使读者学会使用常用软件，并能熟练处理在使用计算机过程中出现的各种
问题，成为系统掌握和熟练操作计算机的行家。
　　本书分为四篇共19章：第一篇计算机基础、第二篇计算机常用软件、第三篇计算机多媒体软件、
第四篇Ghost的使用与Windows控制面板参数设置。
　　本书内容选取适中，理论联系实际，讲解详细，为方便读者理解和学习，配有大量的图片和习题
。
本书可作为高等学校、中等职业学校与计算机相关的各专业计算机应用课程的教材或参考书；也可作
为从事计算机应用工作的技术和管理人员学习使用；还可作为计算机普及教育的大众自学读本。
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章节摘录

插图：我们可通过经常使用的音乐磁带来理解什么是硬件，什么是软件，它们之间有什么关系。
就磁带本身来说，它是一个硬件，用来播放磁带的录音机也是一个硬件；而存储在磁带上的音乐就是
软件。
只有磁带和录音机，但磁带上没有存储音乐，也无法发出美妙的声音来。
可见，一个计算机系统只有硬件是不够的，只有在计算机系统中添加了相应的软件后，计算机才能工
作，才能发挥它的作用。
因而可以看出软件和硬件之间的关系，即硬件和软件是相互依存的。
硬件是软件的载体，硬件为软件提供了依附的物质基础；软件是硬件的支持，硬件只有有了软件的支
持，才能使硬件有了用武之地。
从另一角度来说，硬件是物质，软件是信息。
没有硬件，软件不可能存在；没有软件，硬件就无法工作。
要使计算机正常工作，两者缺一不可。
1.2.2 计算机的硬件系统计算机硬件系统是依据冯·诺依曼理论形成的结构系统，它由五大部分组成：
运算器、控制器、存储器、输入设备和输出设备。
1.运算器（Arithmetical）运算器由逻辑部件及逻辑电路组成。
其功能是对数据进行算术运算、逻辑运算和逻辑判断等操作。
在控制器的控制下，运算器对取自存储器或内部寄存器的数据按指令码的规定进行相应的运算，并将
运算结果暂存在内部寄存器或送到存储器。
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编辑推荐

《计算机实用技术与常用软件教程》：●了解计算机●什么是BIOS●怎么安装系统●怎么安装驱动程
序●怎么上网聊天(语音、视频)●如何下载文件●如何上网和收发邮件●怎么压缩文件●如何保障计
算机的基本安全●刻录光盘、编辑歌曲●听歌、看电影、浏览图片●截出高质量的图●Photoshop常用
修图技巧●系统参数设置●计算机软故障处理●怎么用Ghost备份和恢复系统
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