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前言

　　怎样找工作、投简历，成功的概率比较大？
　　求职信和简历怎么写更好？
　　面试时最常被问到哪些问题？
　　有些问题不好回答，充满陷阱，怎么办？
　　面试结束后该做什么？
　　本书内容完全按照外企面试的步骤进行设计，包含从获取求职信息到问询结果的全过程，快速扫
清求职路上的障碍！
　　全书分为“准备面试”、“参加面试”、“面试后续”二部分，完整收录求职面试中的真实场景
。
拥有这本书，你就能在短时间内掌握面试救急英语！
 求职第一步，首先从各种途径搜寻招聘信息，比如网络和报纸，然后投递求职信和简历。
　　你能看懂外企的英文招聘广告吗？
广告中哪些关键信息需要特别留意？
网络上的求职信和简历的模板随处可见，但是如何让自己的简历从千篇一律的模板中跳脱出来，吸引
面试官的眼球呢？
我们帮助你解决这些难题。
本书介绍了求职的基本知识，展示典型实例，总结急救词语和速成句，使你赢在求职第一步。
求职第二步，在得到面试机会后，该做哪些准备工作呢？
遇到How do you describe yourself？
或why did you leave your last job？
这样的问题，该如何回答？
我们总结收录了外企面试中经常会问到的50多个问题，涵盖了自我介绍、能力考查、自我评价等重点
内容，并特别提炼出一些较难回答的问题的回答思路。
此外，为了帮助你快速找到重点参考资料，本书总结了数百个临时急需速成句和几十组模拟对话，分
别穿插在各个面试问题下，为读者提供最全面的知识储备。
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内容概要

本书按照英文面试的步骤进行讲述，网罗从获取求职信息到问询结果的面试全过程。
全书分“准备面试”、“参加面试”、“面试后续”三大部分，完整收录求职面试中遇到的真实场景
。
阅读本书你就能在短时间内掌握面试救急英语！
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书籍目录

Chapter 1准备面试　Part 1看懂招聘广告　　Unit 1招聘广告　　Unit 2网上求职　Part 2求职信　　临时
急需速成句　　求职信急救词语　Part 3简历　　临时急需速成句　　简历急救词语Chapter 2参加面试
　Part 1电活面试　　Unit 1基本用语　　临时急需速成句　　Unit 2准备问题　Part 2现场面试　　Unit
1自我介绍　　Question请你做个自我介绍　　临时急需速成句　Unit 2职位认识　　Question1说说你
了解的本公司　　Question2请给你应聘的职位下个定义　　临时急需速成句　　Question3你为什么想
要这份工作？
　　Question4你认为这份工作中哪个方面最重要　　临时急需速成句　Unit 3能力分析　　给刚毕业
的学生　　Question5说说你的大学生活吧。
你享受它吗，为什么？
　　Question6你认为在大学学到的最重要的东西是什么？
　　临时急需速成句　　Question7你大学时学了哪些课程，哪一门是你最喜欢的　　Question8你在哪
些科目上有特长，为什么？
　　临时急需速成句　　Question9你大学时获得过荣誉或奖励吗？
　　Question10你在大学时参加过社团活动口马？
　　临时急需速成句　　Question11大学期间你做过兼职吗？
有什么收获呢？
　　Question12你有这个领域的实践经验吗？
　　临时急需速成句　　给有工作经验的人　　Question13你为什么离开上一家公司呢？
是因为你工作得　　不开心还是被解雇了？
　　临时急需速成句　　Question14可以稍微谈一下你在上一份工作中的经历吗？
　　Question15在职业生涯中你取得的最大成就是什么？
　　临时急需速成句　　Question16你的工作风格是什么样的？
　　Question17你原来的上司会如何评价你？
　　临时急需速成句　　Question18描述一个你在王作中面对巨大压力的情况　　你怎么处理的？
　　Question19给我举个例子来说明你是如何应对挑战的　　临时急需速成句　　共同的问题　
　Question20你有什么特殊技能，有证书吗？
　　Question21举个例子来说明你最近学到了什么东西　　临时急需速成句　　Question22你怎么管理
时间？
用什么方法？
　　Question23你如何处理突发事件？
　　临时急需速成句　　Question24如果出现人们不同意你的观点的情况　　你会怎么做？
　　Question25当你在项目中犯了错时，你会怎么做？
　　临时急需速成句　　Question26说说你对团队协作的看法。
你喜欢团队工作　　还是独立工作？
　　Question27你如何为我公司做贡献？
请说得具体些　　临时急需速成句　　Question28你的理想职业是什么？
　　Question29你三年内的职业目标是什么，你如何实现它？
　　Question30你最希望从工作中获得什么技能或经验？
　　临时急需速成句　　Question31对你来说加班有问题吗？
　　Question32你认为我们这个行业的重要发展趋势是什么　　Question33你的好朋友是如何看你的？
　　临时急需速成句　⋯⋯Chapter 3 面试后续
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章节摘录

　　现场示例　　示例1：　　My ideal job is a combination of both my education and work experience.
Thatis to say， I want to combine my education in English with my editing skills. And that'swhy I'm eager to work
for you， one of the largest publishing houses around the world.I want to utilize my ability here to help more
people learn more.　　我的理想职业是将我受过的教育与工作经验相结合，也就是说，我想把英语专业
与编辑技能相结合。
这就是为什么我渴望为贵公司工作，贵公司是全球最大的出版社之一。
我想要在这里运用我的能力，帮助更多入学到更多东西。
　　示例2：　　My ideal job was the last one I did in the R&D department. Since I was a child， Ihave been
dreaming of being a person who can make life better. Furthermore， I enjoyusing my talent in a cooperative
environment.The job I'm applying for now is similarto my last one. And I want to experience the same work for a
larger organization， likeyou. That's why I'm sure I would be a valuable member here.　　我的理想职业是我上
一份在研发部门的工作。
从小时候起，我就一直梦想成为能够让生活更美好的人。
而且，我喜欢把我的才华应用在一种合作的环境中。
现在我申请的工作和我上一份工作很相像。
我希望为大一些的公司，就像贵公司一样，来做类似的工作。
这就是为什么我确信自己可以在这里成为有价值的一员。
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媒体关注与评论

　　我现在正在找工作，想进外企，但是面试下来，英文总是不过关，好多面试官问的问题不是听不
清楚，就是不知道怎么回答比较妥当，这本书详细地介绍了面试中常被问到的问题，以及如何回答，
还有实例分析，感觉非常实用。
相信会对我顺利找到工作有帮助。
　　——刘梓萌（正在找工作的大学毕业生）　　　　书中列举出了像我这样有一两年工作经验，准
备跳槽的人在面试时候可能遇到的各种问题，如职业规划、想从事的行业以及为何离开上家公司等等
棘手问题，并都给出了推荐的回答方式。
看了这本书，参加面试会让你更自信。
　　——Lisa（刚刚跳槽成功）　　　　这本书所涵盖的面试问题和回答示例比较全面，此外关于求
职信和感谢信的写法，推荐求职者认真阅读。
　　——Daniel Shen（外企人力资源部主管）　　　　现在很多岗位对应聘者的英文水平都有一定的
要求，这本书关于写简历和面试时该注意的地方都介绍得很全面，推荐学生们看看。
　　——赵冬梅（高校就业辅导老师）
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编辑推荐

　　最常见的面试问题+同类提问扩展+问题考察点分析+临时急救速成句／句型+面试场景真实再现
＝轻轻松松搞定面试这一关　　求职信和简历怎么写更好，被选中的几率比较大？
　　面试时最常被问到哪些问题？
有些问题充满陷阱，怎么办？
　　面试结束后，是不是还应该做些什么？
　　《面试英语场景救急》完全按照外企面试的步骤进行设计，快速扫清求职路上的障碍！
　　大学毕业生、就业辅导老师、外企白领、人力资源主管抢先试读，大力推荐。
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