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内容概要

本书基于案例操作的形式，采用任务驱动的方式，展现全新的教学理念。
每个案例均由案例分析、相关知识、操作步骤和相应的操作练习部分组成，全书共10章，主要内容包
括医学信息学基础、计算机基础知识、Windows XP操作系统、计算机网络基础、Word 2003文字处理
软件、Excel 2003电子表格处理软件、PowerPoint 2003文稿演示软件、FrontPage 2003网页制作软件
、Access 2003数据库管理软件和基层医院信息系统的应用。
    本书可作为医学类高职高专院校教材，也可作为培训机构的相关教材，对于在医疗相关单位从事文
秘工作和信息处理的人员也有较好的参考价值。
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书籍目录

第1章　医学信息学基础　1.1　案例1——现代信息学基础　　1.1.1　相关知识　　知识点1：信息概
念与特点　　知识点2：信息系统　　知识点3：信息技术与信息技术的发展　　1.1.2　典型例题分析
　1.2　案例2——医学信息技术　　1.2.1　相关知识　　知识点：医学信息技术及编码　　1.2.2　典型
例题分析　1.3　案例3——信息安全与计算机病毒防治　　1.3.1　相关知识　　知识点1：信息安全　
　知识点2：计算机病毒的概念　　知识点3：计算机病毒的特点　　知识点4：计算机病毒的防治　
　1.3.2　典型例题分析　1.4　本章习题第2章　计算机基础知识第3章　Windows XP操作系统第4章　
计算机网络基础第5章　Word 2003文字处理软件第6章　Excel 2003电子表格处理软件第7章
　PowerPoint 2003文稿演示软件第8章　FrontPage 2003网页制作软件第9章　Access 2003数据库管理软件
第10章　基层医院信息系统的应用
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