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内容概要

　　本书根据现代生活与工作涉及的礼仪范畴，设计了现代礼仪概述、现代个人礼仪、现代生活礼仪
、现代职场礼仪、现代社交礼仪、现代涉外礼仪、现代庆典礼仪七个学习单元，每个学习单元都根据
现代学习、工作和生活的礼仪知识和技能技巧作了较为详尽讲述。
另外，在每个学习单元中设计了案例导入、关键概念、思考与练习、实训方案等辅助内容，帮助学生
更加深入地理解和掌握所学知识。

　　本书既可以作为在校大学生的文化基础课教材，也可以作为社会礼仪培训教材，以及个人提高自
身礼仪修养的参考用书。
本书由谢苏任主编，石定乐、姜兰、孙嫘、焦巧任副主编。
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