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内容概要

　　本书是与《大学信息技术基础》配套的教材，分为实验指导、习题和解答三个部分。
书中给出了21个实验的上机指导，它们以windowsxp为操作平台，涵盖了windowsxp操作系统
、office2003中主要软件以及internet的应用。
每个实验都给出了实验提示，以帮助学生顺利完成上机实验和加深对概念的理解。
在习题和解答中，吸取了参考文献的营养，融合了各位参编的体会，参考了全国及江苏省计算机等级
考试历年试卷的经典题目。

　　本书内容丰富，实验和习题都由编者精心挑选，实验步骤详尽，习题的针对性强。

　　本书可作为高等学校非计算机类应用型专业的计算机公共基础课教材，也可作为成人教育、计算
机技术培训和计算机等级考试的参考用书。
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书籍目录

第一部分实验
　(一)windowsxp操作系统
　　实验1windowsxp基本操作
　　实验2windowsxp系统设置与管理
　(二)文档排版软件word2003
　　实验1word2003文档编辑
　　实验2word2003表格的建立和编辑
　　实验3文档中插入对象操作
　　实验4长篇文档的编排
　(三)电子表格软件excel2003
　　实验1excel2003的基本操作
　　实验2excel2003公式与函数
　　实验3excel2003数据图表化
　　实验4excel2003的数据管理
　(四)演示文稿制作软件powerpoint2003
　　实验1创建一份简单的演示文稿
　　实验2演示文稿的动画效果和超级链接
　　实验3powerpoint2003的基本操作
　(五)数据库系统软件access2003
　　实验1创建access2003数据库和表
　　实验2实现access2003数据查询
　(六)网页制作软件frontpage2003
　　实验1frontpage2003快速入门
　　实验2创建并管理站点
　　实验3使用超链接
　　实验4丰富网页
　(七)计算机网络与因特网基础
　　实验1网上冲浪
　　实验2电子邮件收发
第二部分习题
　第1章信息技术与计算机基础知识
　第2章windowsxp操作系统
　第3章文档排版软件word2003
　第4章电子表格软件excel2003
　第5章演示文稿制作软件powerpoint2003
　第6章数据库系统软件access2003
　第7章网页制作软件frontpage2003
　第8章计算机网络与因特网基础
　第9章多媒体技术基础
第三部分习题参考答案
　第1章信息技术与计算机基础知识
　第2章windowsxp操作系统
　第3章文档排版软件word2003
　第4章电子表格软件excel2003
　第5章演示文稿制作软件powerpoint2003
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　第6章数据库系统软件access2003
　第7章网页制作软件frontpage2003
　第8章计算机网络与因特网基础
　第9章多媒体技术基础
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