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内容概要

本书针对上班族的实际需要，提供您在各种场合的英语策略及专业知识，教你如何在工作中得心应手
，稳操胜券。
同时列出实用词语和迷你情报，丰富你的表达能力及生活常识。
并将重要单词、短语加以注释，使你更容易掌握吸收，迅速充电。
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5.你们如何解决这件事？
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9.让我考虑一下
10.你们对条款不满意吗？

11.我们可以起草一份正式契约
12.订立契约
13.抱歉，我迟到了
14.参加家庭宴会
15.宴会结束
16.不当宴会壁花
17.愉快地去参加宴会
3.商务文件面面观
1.信用状的种类
2.银行的义务和责任
3.装船文件1
4.装船文件2
5.海运提单
6.其他装船文件
7.保险文件
8.装船、装货或发货
9.商业发票
10.押汇作业
11.呈交与日期的专门术语
12.外汇汇率
附录：贸易常用词语
4.琳琅满目话商展
1.策划参展须知

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<上班族商用英语>>

2.布置展台
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