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内容概要

如何在浩如烟海的广告中以最少的时间，最快的速度，准确抓住关键信息，找到自己喜爱的公司，顺
利踏上成功之路。
本书助你一臂之力。
本书分为五部分，主要内容有英文招聘广告阅读技巧、匆匆一瞥辩“类别”、快速扫描读“简介”、
字斟句酌抓“关键”、动脑动手记“方法”、闲时浏览知“特点”；英文招聘广告导读、英文招聘广
告资格要求常见表达等详细内容。
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书籍目录

第一部分 英文招聘广告阅读技巧 1、匆匆一瞥辩“类别” 2、快速扫描读“简介” 3、字斟句酌抓“关
键” 4、动脑动手记“方法” 5、闲时浏览知“特点”第二部分 英文招聘广告导读第三部分 英文招聘
广告资格要求常见表达 1、个人素质 2、秘书公关能力 3、语言能力 4、电脑知识 5、工作经验 6、其它
资格要求第四部分 英文招聘广告职位名称概览 1、工程技术类 2、商业会计类 3、行政管理类 4、文化
教育类 5、医疗卫生类 6、服务类第五部分 英文招聘广告范例 1、单项职位招聘广告 2、单部门多职位
招聘广告 3、多部门多职位招聘广告
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