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内容概要

在本书的第一部分中，您可以看到相关主题的一些德语技术术语和标准概念，其中包括：市场，广告
，产品介绍，交易程序，会计，人事制度，数据处理以及合资业务。
这些内容并不会代替专业词典，但是它将帮助那些没有翻译人员或翻译部门的公司更精确更有效地与
外国谈判伙伴以及客户进行沟通。
除了这些专业词汇，还收录了一些书面和口语表达方式以及相应的格式信函作补充。
   本书第二部分的主要内容是一般性的语言表达和固定用法，如果您准备到国外出差，这些内容一定
会给您一些提示。
   短小精干的第三部分提供了大量信息，例如：德国的节假日、专业的德语经济杂志等。
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书籍目录

第一部分  1、市场  2、广告  3、博览会及展览会  4、会议  5、产品描述  6、购买和销售  7、询价，报价
，价格  8、订货与订货的确认  9、买卖合同  10、生产  11、库房  12、包装和标识  13、运输和供货  14
、投诉  15、保险  16、发票及支付  17、待收欠款  18、破产清算  19、记帐  20、资产负债表  21、损益帐
 22、营业报告   23、成本及核算  24、人事管理  25、数据处理  26、合作与参股  27、商务信函第二部分 
 1、初次接触  2、日常情景对话  3、旅行  4、住宿及餐饮  5、在城市  6、业余活动  7、问题  8、怎么说
第三部分   1、缩略语  2、标志牌  3、数目字  4、度量衡  5、日期和节假日  6、职业名称  7、欧洲单一市
场的有关信息附录  1、信函范文  2、资产负债表  3、盈亏分类帐目  4、单词表  5、不规则动词变位表
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