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前言

　　目前，有关大学英语写作的书可谓琳琅满目，各有千秋。
有的侧重写作策略的讲解，有的着重写作模板的套用。
在实际写作过程中，学生们经常问：策略心神领会、模板倒背如流之后写出来的文章怎么还是言不达
意、错误百出呢？
结合二十年的大学英语教学实践，我认为解决问题的关键在于踏踏实实地培养学生的基本写作能力。
英语写作是一个信患输出的过程，它受到信息内容和输出形式的影响，翔实的内容以恰当的形式输出
才能成就优秀作文。
　　基于以上考虑，我编写了这本《大学英语四、六级写作手边书》。
其特点如下：　　①全面性　　根据教育部最新的2007年《大学英语课程教学要求》，本书囊括了大
学英语写作常用的4种体裁，以及书信、简历、通知等应用文写作。
　　②详尽性　　本书为使用者提供了一个储量丰富的写作素材库。
它包括4大类功能词汇，16大类话题词汇，12类写作常用特殊句型，12类近200个热点话题段落，100篇
热门话题作文。
所有材料都经过了作者的仔细筛选，字斟句酌。
　　③针对性　　本书针对大学生英语写作中语言错误多、篇章结构意识差、表达能力偏低等突出问
题而编写。
总结出了地道的词语表达、丰富的常用句式、分门别类的话题段落以及优秀的文章，以帮助学生做到
写作内容与形式的有机结合，真正提高书面表达能力。
　　④系统性　　本书对大学英语写作从遣词、造句到组段、成篇进行系统的讲解和训练，并辅以丰
富的实践素材。
　　基于以上特点，此书名为手边书，可系统学习，可随查随用。
　　本书的使用者为广大非英语专业的大学生、四、六级考生、英语教师及其他的英语写作爱好者。
使用者可以按照词、句、段、篇的顺序学习写作；也可以选定一个话题，先熟悉该话题的相关词汇，
再阅读该话题的相关段落，还可以展开讨论，最后研读该话题的相关作文。
这样，在充实的材料的基础上，按照写作规律进行写作才能做到得心应手。
　　本书在编写过程中，参考了大量的国内外写作方面的书籍。
在此，谨向有关作者致以诚挚的谢意。
　　由于编者学识浅陋，水平有限，书中难免疏漏和不足之处，恳请专家、同行、读者朋友们赐教指
正。
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内容概要

　　全面性：囊括四、六级作文常考的4种体裁，以及书信、简历、通知等应用文写作。
　　详尽性：提供储量丰富的写作素材库，包括4大类功能词汇、6大类话题词汇、12类写作常用句型
、200个热点话题段落、100篇热门话题作文。
　　针对性：针对大学生英语写作中语言错误多、篇章结构意识差、表达能力偏低等突出问题而编写
。
总结出地道的词语表达、丰富的写作句式、分门别类的话题段落以及优秀的文章。
　　系统性：从遣词造句到组段成篇，对大学英语写作进行系统的讲解和训练，并辅以丰富的实践素
材。
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书籍目录

第一章　遣词法　第一节　用词三原则　　1.1　准确贴切　　　1.1.1　词汇的语体色彩　　　1.1.2　
词汇的感情色彩　　　1.1.3　准确选用同义词　　1.2　简洁具体　　　1.2.1　选词简洁　　　1.2.2　
选词具体　　1.3　恰当搭配　第二节　写作必备功能词汇　　2.1　表示态度心理的词　　2.2　表示
行为变化的词　　2.3　表示交际活动的词　　2.4　表示性质特征的词　第三节　写作必备话题词汇　
　3.1　表示国家政府的词　　3.2　表示资源环境的词　　3.3　表示商业经济的词　　3.4　表示学校
教育的词　　3.5　表示课程学习的词　　3.6　表示教师学生的词　　3.7　表示新闻传媒的词　　3.8
　表示电脑网络的词　　3.9　表示城市交通的词　　3.10　表示生活娱乐的词　　3.11　表示恋爱婚
姻的词　　3.12　表示工作职业的词　　3.13　表示文学艺术的词　　3.14　表示音乐电影的词　
　3.15　表示体育运动的词　　3.16　表示人物特征的词　第四节　写作必备短语　　4.1　动词短语
　　　4.1.1　动词+介词　　　4.1.2　动词+副词+介词　　　4.1.3　动词+名词　　　4.1.4　动词+名
词十介词　　4.2　介词短语　　4.3　形容词短语　　4.4　名词短语第二章　造句法　第一节　造句
四原则　　1.1　完整性　　　1.1.1　句子成分的完整　　　1.1.2　句子内容的完整　　1.2　一致性　
　1.3　连贯性　　1.4　多样性　第二节　写作常用特殊句型　　2.1　表示“普遍观点”　　2.2　表
示“事实”　　2.3　表示“指出事实或观点”　　2.4　表示“必要性”　　2.5　表示“重要性”　
　2.6　表示“强调”　　2.7　表示“确定性”　　2.8　表示“不确定性”　　2.9　表示“不言而喻
”　　2.10　表示“可能性”　　2.11　表示“没有意义”　　2.12　表示“采取措施”　　2.13　表
示“努力”  第三节　句子写作十大误区第三章　组段法  第一节　开头段的写法及精选句型　　1.1　
开头段的写法　⋯⋯第四章　成篇法第五章　应用文写作第六章　文稿格式第七章　精选热门话题作
文100篇
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章节摘录

　　One possible solution is to design and develop clean cars and clean fuels. In Shanghai, some of the public
buses begin to run on natural gas, which does not give off as much carbon dioxide as the petrol. But it may take
decades for the new models of clean cars completely replace the traditional ones. Another solution is to develop
modern public transportation systems and restrict the use of private cars. If the price of petrol rises constantly and
the public vehicles are efficient and convenient enough, most people will not buy private cars. And the total
number of cars in big cities will reduce greatly. On the whole, the elimination of air pollution needs the collective
efforts from the government, the environmentalists and the public.　　Disadvantages of Developing Private Cars
　　Some people strongly object to developing private cars because automobiles will give rise to a series of
problems. In the first place, as numerous cars are produced and run in the street, a large volume of poisonous gas
will be given off, polluting the atmosphere and causing actual harm to the health of people. Next, private cars
contribute to traffic congestion so greatly that the advantages gained in comfort and freedoms are often cancelled
out by the frustration caused by traffic jam. Also, every year many people are killed or injured in numerous car
accidents. Finally, developing private cars means more energy consumption.　　How to Solve the Problem of
Heavy Traffic　　Nowadays, the urban traffic is getting increasingly heavy in China. The roads and streets are
packed with cars, bicycles and pedestrians, and traffic jams and accidents have become commonplace.　　The
people and government have all realized that effective measures should be taken before things get worse. For
example, the government should invest more in constructing new roads and repairing and maintenance of old
ones, particularly those in busy areas of cities. Besides, more public bus routes and more subways should be opened
up so that more people will take the public transportation instead of traveling by private cars or bicycles. At the
same time, it is essential that stricter traffic rules and regulations be issued to strengthen traffic control and facilitate
the normal and efficient running of all means of transportation. With such efforts, I am confident that it will not be
long before city traffic in China flows in a smoother and more efficient manner.
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编辑推荐

　　目前，有关大学英语写作的书可谓琳琅满目，各有千秋。
有的侧重写作策略的讲解，有的着重写作模板的套用。
然在实际写作中，学生们却经常会问：策略心领会、模板倒背如流之后写出来的文章怎么还是言不达
意、错误百出呢？
本书是作者结合二十年的大学英语教学实践，并参考了大量的国内外写作方面的书籍编写而成。
《大学英语四、六级写作手边书》提供了4大类功能词汇、16大类话题词汇、12类写作常用句型、200
个热点话题段落、100篇热门话题作文。
旨在帮助学生打开思路、激活灵感，真正提高书面表达能力。
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