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前言

近年来，随着我国对外交往日趋频繁，无论是国人出国考察、访问、旅游、留学，还是外籍人士来华
工作、学习或旅游，都要用英语与他人交流。
这就是《全景美语对话宝典》面世的时代背景。
本套教材共两册。
上册侧重日常生活学习，下册侧重职场工作。
根据交际场景与功能的不同每一册分为10章，每一章分为8节，每一节中包括：基本句子、对话、注释
、词汇等学习板块，在每一章的结束部分都有一个关于本章话题的文化背景小贴士。
“基本句子”将某一话题最常用的一些句子列出，供读者学习、模仿、熟记和运用。
“对话”中包括了与话题相关的实用对话以及前面列出的基本句型，这样学习者就可以充分了解每个
句子的使用场合。
“注释”解释了对话中的重点语法、短语、单词或文化背景。
“词汇”部分把对话中较难的单词列出，标注词性与汉语释义。
“小贴士”着重介绍中西方的文化差异，提醒人们在某一特定情景下应该谈什么和不该谈什么。
本套书信息量大、实用性强，精选了多种场合不同英语表达的大量实例。
新颖的话题表达，清晰到位的全面场景模拟，囊括各种场景的全程演绎，涵盖英语口语交流的绝大部
分“场景”和“功能”是本套书的一大特色。
语言难度从低到高逐步提升，字斟句酌、浓缩精华，每个句型都体现了现代英语口语特点！
熟练掌握，即可实现日常生活和工作中口语交流无障碍，在任何一个场景下，您都可以用英语毫无顾
忌地“畅所欲言”！
学习配套教材时，学习者要有计划、有方法地学习，在日常生活中应多练习、多模仿、多运用。
比如：您最近要去出国旅游，就可以制订一个计划来学习上册的“旅游观光”这一章，它包括了旅游
时会遇到的许多场景，非常方便查阅。
如果您想全面地学习日常生活和工作中各方面的常用口语，您可以根据自己的时间订一个计划，每天
学习一章或一章里面的几个小节，模仿CD中的录音进行角色互换，并在日常生活中多与外国人交谈
，争取在实际运用中完全掌握所学内容。
本教材附有CD，特聘请美国专家朗读，发音纯正，不仅有助于您模仿、跟读，还可以用来磨练您的
听力。
本教材另配有多媒体互动学习软件。
种种人性化的交互设计极大地提高了学习者的学习效率，对于学习者听说能力的提高更是效果卓著！
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内容概要

　　“全景”覆盖，内容信息量超大！
　　《全景美语对话宝典》通过对英语口语应用话题的全方位研究，对口语交际话题进行了科学合理
的分类。
囊括各种交际场景，涵盖口语交流的绝大部分“场景’’和“功能”，提供多种场合不同英语表达的
大量实例。
新颖的话题表达，清晰到位的全面场景模拟，语言难度从低到高逐步提升；字斟句酌、浓缩精华，每
个句型都体现了现代美语口语特点！
熟练掌握，即可实现日常生活和工作中13语交流无障碍；在任何一个英语交际场合，你都可以用英语
毫无顾忌地“畅所欲言”！
　　“全景”架构，学习实用性超强！
　　《全景美语对话宝典》分为上下两册。
根据交际场景与功能的不同每册各分10章，每章分8节，每一节中包括基本句子、多组实用对话、注释
、单词等学习板块。
在每一章的结束部分还有一个关于本章话题的文化背景小贴士，让你全方位学习英语口语。
　　基本句子：将某一话题中最常用的10～20个句子列出，供读者学习、模仿、熟记和运用：　　对
话：与话题相关的实用对话囊括了基本句子中所列的常用表达，这样，学习者可充分了解每个句子的
使用场合；　　注释：解释了对话中的语法重点、短语、单词或文化背景；　　单词：将对话中较难
的单词列出，配有词性与汉语释义；　　小贴士：着重介绍中西方的文化差异，提醒学习者在某一特
定情景下应该谈什么、不应该谈什么。
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书籍目录

《全景美语对话宝典.上册》目录：第一章 人际交往1.互相介绍2.见面问候3.会面告别4.接打电话5.赔礼
道歉6.感激致谢7.提出建议8.表示祝贺第二章 业余爱好1.看电影2.看电视3.音乐4.做运动5.阅读6.绘画7.钓
鱼8.拍照摄影第三章 外出就餐1.预订餐位2.开始点餐3.评论饭菜4.退换饭菜5.结账买单6.谈论中餐7.谈论
西餐8.谈论快餐第四章 日常消费1.购买服装2.购买礼品3.买日用品4.美容美发5.邮递业务6.讨价还价7.优
惠打折8.售后服务第五章 交通出行1.问路指路2.交通状况3.乘坐公交4.乘坐地铁5.乘坐出租6.乘坐火车7.
乘坐飞机8.乘坐轮船第六章 银行业务第七章 医疗保健第八章 房屋居住第九章 旅游观光第十章 情绪态
度《全景美语对话宝典.下册》目录：第一章 求职面试1.申请职位2.个人信息3.兴趣爱好4.工作经验5.教
育背景6.应聘原因7.工资待遇8.结束面试第二章 新人人职1.入职第一天2.认识新同事3.熟悉办公室4.办公
用品5.上下班6.请假7.加班8.新人培训第三章 办公室常用语1.日常寒暄2.互相帮助3.工作交流4.休息闲
聊5.共进午餐6.情绪表达7.办公琐事8.同事关系第四章 客户联络1.接打电话2.电话转接3.电话预约4.电话
留言5.打错电话6.电子邮件7.收发传真8.网上联系第五章 部门职能1.总经理办公室2.人力资源部3.行政部
门4.财务部门5.市场部门6.产品研发部7.客户服务部8.物流部门第六章 会议用语第七章 商务旅行第八章 
业务洽谈第九章 商务社交第十章 职业发展
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《全景美语对话宝典(套装上下册)》特色“全景”覆盖，内容信息量超大！
《全景美语对话宝典》通过对英语口语应用话题的全方位研究，对口语交际话题进行了科学合理的分
类。
囊括各种交际场景，涵盖口语交流的绝大部分“场景”和“功能”，提供多种场合不同英语表达的大
量实例。
新颖的话题表达，清晰到位的全面场景模拟，语言难度从低到高逐步提升；字斟旬酌、浓缩精华，每
个句型都体现了现代美语口语特点！
熟练掌握，即可实现日常生活和工作中口语交流无障碍：在任何一个英语交际场合，你都可以用英语
毫无顾忌地“畅所欲言”！
随查随用，随学随说的英语口语大全！
信息量超大，学习性超强！
满足多种学习环境！
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