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内容概要

　　本书依据中国人在职场上的需求，针对常见情境进行编撰。
全书共13章38个单元，每章节都是接待外宾必备主题：“安排旅游计划”、“在机场迎接宾客”、“
外出玩乐的夜晚”、“谈论新业务”、“举行正式商务会议”、“带宾客进行参观”、“讨论合约”
、“陪同宾客进行城市之旅”、“娱乐活动”、“为宾客翻译”、“饮食”、“处理突发状况”、“
总结旅程”。
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作者简介

　　赖世雄教授是闻名海峡两岸的英语教学专家，先后获得美国明尼苏达大学大众传播与英语教学双
硕士学位。
担任托福专任讲师十八年，也是托福成绩满分纪录保持人之一。
曾任上海复旦大学及大连外国语学院客座教授。
现任常卷藤解析英语杂志社社长，著有英语升学、进修、生活英语丛书共计两百余种，并担任十多家
电台英语教学节目广播主讲。

　　1993年赖世雄教授开始担任中央人民广播电台英语教学节目主播，时间长达十二年，教学方式风
趣幽默、深入浅出、平易近入，深受广大听众的推崇。

　　2003年赖教授经由《中国图书商报》评选为中国英语教学十大名师之一。
2004年至今担任北京市政府主办英语活动之主讲教授。

　　赖教授深入研究英语教学，对广大英语学习者的需求有极为透彻的了解，长期以来受邀至各地演
讲，不遗余力地向读者传授英语学习的经验。
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书籍目录

安排旅游计划
班机及饭店资讯
协商旅游计划
确认日程表
文化补给站
小试身手
实用小补帖
在机场迎接宾客
介绍彼此认识
离开机场
在饭店安顿下来
文化补给站
小试身手
实用小补帖
外出玩乐的夜晚
再次重逢
欢迎会
结束这一晚
文化补给站
小试身手
实用小补帖
谈论新业务
展开会议
保持会议顺利进行
结束会议
文化补给站
小试身手
实用小补帖
举行正式商务会议
谈论会议目的
询问／接受／拒绝接受他人的看法
以积极语调结束会议
文化补给站
小试身手
实用小补帖
带宾客进行参观
参观工厂
参观办公室
参观商展
文化补给站
小试身手
实用小补帖
⋯⋯
讨论合约
陪同宾客进行城市之旅
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娱乐活动
为宾客翻译
饮食
处理突发状况
总结旅程
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编辑推荐

　　《常春藤·赖世雄英语系列：教你说接待外宾英语》八大结构：　　（1）实用例句：　　整理
该主题情境高频例句，让读者轻松掌握正确说法。
　　（2）情境对话：　　依主要情境发展范例对话，让你轻松打开话匣子，彼此有聊不完的话题。
　　（3）实用单词短语：　　将对话中所有的单词短语--列举用法，让你不再-知半解。
　　（4）你也可以这么说：　　网罗学校没教的地道英语口语，让你说英语说得跟老外一样棒。
　　（5）实用句替换练习：　　句型替换，让你的遣词用字更加多元活泼。
　　（6）文化补给站：　　剖析中西方商业人士文化相异处，有助于读者熟悉不同文化，以避免彼
此间不必要的尴尬。
　　（7）小试身手：　　根据该主题设计托业练习题，让你在考场上对此主题不再感到陌生。
　　（8）实用小补贴：　　精美照片图解补充常见词汇，让你轻松学习无负担。
　　本书广含接待各层面外宾所需的实用句型及对话范例。
无论是国际商务专员还是导游，只要一书在手，绝对让你万无一失，使命必达！
13类，常见接待情境，38篇，拟真范例对话，220句，句型替换练习，300句，地道英语换句话说，640
句，接待外宾英语实用例句。
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