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内容概要

本书精选Windows XP最常用的功能，使读者在很少的篇幅内可以超速了解Windows XP操作系统，轻松
掌握计算机的基本应用。

    本书按课编写，并提供了大量实例和练习题。
教师可以按课讲解，并结合教学实例，以边上机操作边讲解的方法进行教学。
读者通过对本书的学习，可以掌握基本的计算机应用一操作的综合知识和技能。

    全书内容由浅及深、由易到难、循序渐进、图文并茂，理论与实际相结合，充分注意知识的相对完
整性和系统性，具有较大的知识信息量。

    本书可作为各类计算机专业教育机构的教材，也可以作为初学者自学的读物。
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书籍目录

第1章 Windows XP基本操作  第1课 Windows XP桌面    一、Windows XP简介    二、认识Windows XP窗口
元素    三、认识Windows XP图标       四、更改Windows XP桌面模式    五、编辑Windows XP窗口    六、
设置活动窗口    七、注销和关机  第2课 任务栏、菜单和对话框    一、设置任务栏    二、菜单    三、鼠标
和键盘的基本操作    四、对话框的使用  习题与上机练习1第2章 Windows XP的文件管理  第1课 资源管
理器    一、文件系统的基本概念    二、使用资源管理器查看文件和文件夹    三、在桌面上显示“我的
电脑”    四、搜索文件或文件夹    五、定义资源管理器的显示风格    六、查看文件的属性    实例1 搜索
符合条件的文档  第2课 文件和文件夹的操作    一、文件和文件夹的创建与命名    二、选中文件或文件
夹    三、复制文件或文件夹    四、移动文件或文件夹    五、删除、恢复文件或文件夹    实例2 创建、重
命名和删除文件夹  第3课 程序和文档  习题与上机练习2第3章 Windows XP基本工具 第1课 计算器、记
事本和写字板 第2课 画图 第3课 媒体播放器和录音机 第4课 Windows XP中的中文输入法 习题与上机练
习3 第4章 Windows XP的系统工具 第1课 Windows XP的系统工具 习题与上机练习4第5章 Windows XP控
制面板设置第6章 Windows XP中的网络功能第7章 Windows XP注册表附录A 部分习题参考答案附录B 模
拟自测题与答案
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