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内容概要

本书从计算机的实际应用出发，详细介绍了计算机的基础知识、DOS操作系统、键盘操作与中文输入
、五笔字型输入法、Windows操作系统、计算机网络与多媒体技术及计算机使用与维护等应用方面的
知识和实用技术。

    本书按课进行讲解，全书共分7章24课，共提供19个实例，每章后面附有习题与上机练习，以供教师
按课进行教学。
书中的实例均为基础的典型应用，使读者能灵活运用基础理论知识，并掌握应用技巧。

    本书可作为各类计算机专业教育机构的教材，也可作为初学者自学的读物。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识 第1课 计算机基础知识概述 第2课 数制转换和字符编码第2章 DOS操作系统 第1
课 DOS操作系统的概述 第2课 DOS系统的操作 第3课 批处理命令及系统配置文件第3章 键盘操作与中
文输入 第1课 键盘操作、指法与鼠标 第2课 中文输入法分类和智能ABC输入法 第3课 微软拼音输入法
第4课 五笔字型输入法 第1课 汉字的构成和字根 第2课 拆分汉字 第3课 简码及词组 第4课 86版与98版五
笔字型的比较第5章 Windows 98操作系统 第1课 Windows 98操作系统概述 第2课 Windows 98的基本操作 
第3课 Windows 98的资源管理器 第4课 Windows中的“我的电脑”窗口 第5课 控制面板的设置 第6课 附
件 第7课 常用软件的安装与使用第6章 计算机网络与多媒体技术第7章 计算机的使用与维护附录A DOS
键盘定义附录B 各章习题参考答案附录C 自测题与参考答案附录D 键盘指法与中文五笔字型输入法练
习软件
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媒体关注与评论

书评本书按课进行讲解，充分注意保证知识的相对完整性和系统性。
书中的实例均从实际工作中的根本要求出发，让学生在学习后，不但能掌握计算机的综合知识，而且
能在实际工作中得到很好的应用。
并达到较高的水平。
全书具有较大的知识信息量，教师可以得心应手地使用它进行教学，学生也可以自学。
��  ��  
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