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内容概要

　　作为《高等学校商务英语系列教材》之一，本书从商务英语信函的格式入手，按照进出口业务实
际操作程序的步骤，把如何书写商务英文信函内容与实际进出口业务中进出口双方人建立业务关系、
深入了解进出口合同条款内容、磋商合同条款、履行合同过程、甚至解决合同纠纷等紧密地联系在一
起。
同时，为了更有利于学习者在学习过程中将业务知识的学习与英语函电的学习结合起来，本书还将同
一笔交易中进出口双方当事人相互往来的多封英文信函编入一处。
　　本书适合高等学校商务英语专业及经贸专业的学生使用，尤其适合高职高专院校商务英语及相关
专业的学生使用，还可作为外经贸从业人员的参考用书。
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