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内容概要

本书主要介绍了办公应用涉及的方方面面，包括文字处理软件Word、电子表格处理软件Excel、幻灯
片制作软件PowerPoint、数据库管理软件Access、网页制作软件FrontPage和日常管理软件Outlook。
本书以简洁的语言、详细的步骤描述了各应用软件的使用。
    本书采用“文字+图解+盘”的新型讲解模式。
这三种方式相互独立又相互联系，简单问题可从书中的图示中看明白，深入的知识可从文字中了解，
通过光盘可达到自学的目的，这样就可大大提高学习的效率。
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媒体关注与评论

　　语言——简洁易懂；　　例子——精彩实用；　　步骤——详细易学；　　图示——明确直观；
　　光盘——自学方便。
　　丛书特点：　　本套丛书按照电脑用户循序渐进、由浅入深的学习习惯，内容起点低，操作上手
快，学习效果好。
每本图书都配有精心开发的交互式多媒体自学光盘，形象生动地模拟课堂教学，使电脑用户利用多媒
体自学光盘所特有的直观、生动、交互性好等优点，轻松领会知识的难点和重点。
　　丛书内容：　　电脑基础知识、流行操作系统、实用工具软件、最新办公软件、网上冲浪知识、
图形图像处理、网上动画制作、五笔字型输入、电脑组装维护、三维动画制作、数码照片处理以及电
脑应用技巧、电脑故障排除等。
　　读者对象：面向电脑的初级和中级用户。
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