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内容概要

本书介绍了计算机基础知识，Windows XP操作系统的安装、使用及系统配置，汉字操作系统及汉字的
输入，Word文字处理系统，Execl电子表格的制作方法，计算机网络与通信，系统的优化和维护方法
等。
本书通俗易懂，操作步骤方便简单、清晰详尽，不易理解的地方以举例的方式加以说明。
每章的后面还配有相关的习题及解答，以便读者能尽快复习、巩固所学知识。
     本书主要是针对电脑初学者而编写的，可以作为大、中专院校非计算机专业的教材及计算机培训班
用书，也可作为自学者的参考教材。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识　1.1  计算机的发展、分类及应用　1.2  计算机硬件　1.3  电脑部件的连接　1.4  
各种操作系统的介绍　1.5  应用软件介绍　1.6  上机实例——连接机箱接线　1.7  习 题第2章 安
装Windows XP　2.1  安装Windows XP的准备工作　2.2  通过光盘启动系统　2.3  设置安装信息和磁盘分
区格式化　2.4  系统安装设置与网络设置　2.5  完成Windows第一次启动设置　2.6  “无人值守”全自
动安装　2.7  上机指导——在Windows 98中安装Windows XP系统　2.8  习题第3章 Windows XP的常用操
作　3.1  Windows XP的启动、退出与注销　3.2  Windows XP鼠标的使有　3.3  认识Windows XP桌面及窗
口　3.4  Windows XP窗口操作　3.5  Windows XP基本操作　3.6  制定Windows XP的界面　3.7  上机操作
——自定义文件夹　3.8  习题第4章 文件和程序管理　⋯⋯第5章 Windows XP的系统设置第6章 常用工
具软件的使用第7章 局域网的组建与应用第8章 Word 2003文字处理第9章 Excel 203电子表格制作第10章 
网上冲浪第11章 系统维护与防毒附录A  参考答案
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