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内容概要

Word是很容易上手的办公软件，每个计算机应用人员都会使用它。
但要想使用Word高效地完成商务应用中的一些实际需求，却没那么容易，比如邀请函的设计、培训讲
义的分栏排版和商务信函的写作等。
本书着重讲解Word在商务活动中的主要应用，涵盖了公文、信函、报表、总结报告、项目管理、竞标
方案和技术图书等针对性较强的典型案例；针对Word中较难掌握的各种功能（样式、模板、索引和自
动化处理等）做了专题讲解；同时提供了有关现代公文处理、市场营销、项目管理等方面的背景知识
。
    《Word商务应用全接触》，精选了12个商务典型案例，令你在办公中得心应手；借14个专题解析讲
解了Word重要功能和办公常识，使读者从理论到实务均提升到卓尔不群的境界！
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对象模型�    8.2.5  Word对象模型概览�  附录A  Word缺省快捷键一览表
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