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内容概要

随着计算机的日益普及以及网络的广泛应用，计算机在人们的生活和工作中扮演着越来越重要的角色
，本书针对计算机初学者的实际需要，讲解他们迫切需要了解和掌握的计算机知识，主要内容包
括Windows XP的基本操作、Windows XP的常规设置与管理、汉字输入法、文件与文件夹的操作、使
用Word 2003制作文档、编辑与美化文档、Word 文档中表格的制作、图形与图片的插入、使用Excel
2003制作电子表格、美化工作表、使用公式与函数计算数据、使用PowerPoint2003制作幻灯片、美化与
放映幻灯片、在网上搜索与下载资料、进行网上娱乐、发送电子邮件以及进行电子商务等知识。
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