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内容概要

本书是全国中等职业学校计算机类专业的教材，根据学生的认知规律及Windows XP的特点，循序渐进
地介绍了Windows XP的基本操作与使用方法。
全书共分10章，主要内容包括认识Windows XP、文件资源管理、中文输入法的使用、媒体工具的使用
、自定义工作环境、软件和硬件的安装、Internet的使用、Outlook Express的使用、计算机及安全管理
、网络配置与资源管理等。
本书每章都给出了大量的思考与练习，以加深学生对所学知识的理解，促使学生掌握基本操作要领，
提高应用能力。

　　本书可作为全国中等职业学校计算机类专业教材，也可以作为各类培训班教学用书和计算机读者
自学用书。
本书还配有电子教学参考资料包，包括教学指南、电子教案及习题答案，详见前言。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Windows XP中文版应用基础>>

书籍目录

第1章 认识Windows XP　1.1 认识Windows XP操作系统　　1.1.1 了解Windows XP　　1.1.2 启动和退
出Windows XP　1.2 键盘与鼠标的使用　　1.2.1 键盘的使用　　1.2.2 鼠标的使用　1.3 认识Windows XP
桌面　　1.3.1 Windows XP桌面　　1.3.2 使用[开始]菜单　1.4 认识窗口与对话框　　1.4.1 认识Windows
XP窗口　　1.4.2 认识Windows XP对话框　　1.4.3 使用菜单　思考与练习第2章 文件资源管理　2.1 认
识文件和文件夹　2.2 资源管理器的使用　2.3 文件和文件夹的管理　2.4 文件或文件夹的搜索　2.5 文
件和文件夹的压缩　思考与练习第3章 中文输入法的使用　3.1 认识中文输入法　3.2 安装中文输入法
　3.3 使用中文输入法　3.4 设置输入法　3.5 安装字体　思考与练习第4章 媒体工具的使用　4.1 使用写
字板　4.2 使用画图　4.3 使用录音机　4.4 使用媒体播放器　4.5 制作电影　思考与练习第5章 自定义工
作环境　5.1 鼠标的设置　5.2 美化桌面　5.3 自定义【开始】菜单　5.4 自定义任务栏　思考与练习第6
章 软件和硬件的安装　6.1 安装常见的应用软件　6.2 安装Windows XP组件　6.3 硬件的安装　思考与
练习第7章 Internet的使用　7.1 Internet简介　7.2 连接Internet　7.3 上网浏览　7.4 资料搜索与下载　7.5 
网络安全的设置　7.6 申请邮箱并发送邮件　思考与练习第8章 Outlook Express的使用　8.1 Outlook
Express基本设置　8.2 收发电子邮件　8.3 邮件管理　8.4 通讯簿管理　8.5 使用新闻组　思考与练习第9
章 计算机及安全管理　9.1 磁盘管理　9.2 文件与文件夹的加密和解密　9.3 用户账户管理　9.4 任务管
理器　9.5 使用事件查看器　思考与练习第10章 网络配置与资源管理　10.1 客户端网络配置　10.2 共享
网络资源　10.3 使用网上邻居　10.4 查看共享网络资源　思考与练习

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Windows XP中文版应用基础>>

编辑推荐

　　本书是全国中等职业学校计算机类专业的教材，根据学生的认知规律及Windows XP的特点，循序
渐进地介绍了Windows XP的基本操作与使用方法。
全书共分10章，主要内容包括认识Windows XP、文件资源管理、中文输入法的使用、媒体工具的使用
、自定义工作环境、软件和硬件的安装、Internet的使用、Outlook Express的使用、计算机及安全管理
、网络配置与资源管理等。
本书每章都给出了大量的思考与练习，以加深学生对所学知识的理解，促使学生掌握基本操作要领，
提高应用能力。
　　本书可作为全国中等职业学校计算机类专业教材，也可以作为各类培训班教学用书和计算机读者
自学用书。
本书还配有电子教学参考资料包，包括教学指南、电子教案及习题答案，详见前言。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<Windows XP中文版应用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


