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内容概要

《信息技术基础技能训练教程(第3版)》是与《计算机应用基础》、《计算机文化基础教程》和《信息
技术基础》等教材配套的计算机操作技能训练教程，也是学生学习计算机基础知识的实验指导书。
全书共分8章，着重介绍了计算机基础知识、Windows 2000、Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000
、FrontPage 2000，以及计算机网络与Internet等内容的要点，上机操作指导，共设置有30多个训练项目
，每部分都明确了具体的训练目的和要求、具体的训练过程，并在每个技能训练后面附有一定数量的
作业和测验题。
《信息技术基础技能训练教程(第3版)》具有较强的针对性和操作性，重点在于培养学生的实际动手能
力，是学生快速学习和掌握计算机基础知识的有力帮手，特别是对于准备参加各种类型的计算机等级
考试（初级）的人员，在经过适当的理论学习的基础上，按《信息技术基础技能训练教程(第3版)》的
训练计划进行练习训练，将会取得事半功倍的效果。
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