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内容概要

本系列丛书是微软办公软件国际认证的配套教材，以单元形式循序渐进地为希望掌握微软办公软件应
用技能的读者提供一条高效率的学习途径。
同时，还通过精心配置的模拟试题帮助读者在轻松的环境下扎实地学习，较快地达到通过Microsoft
Office Specialist国际专业认证考试的目的。
　　本书是为Microsoft Office Specialist国际认证考试所精心规划并撰写的一套完整的学习教材，适用于
希望通过微软PowerPoint 2003 Specialist国际专业认证考试的在校学生、公司职员、机关公务员、家庭
办公人员，也可作为职业学校教学用书，培训师生办公自动化技能的实用教材。
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章节摘录

PART 1 Microsoft Office Specia.ist认证篇本篇将为您介绍微软(Microsoft)公司在全球超过128个国家与地
区所认可的最新认证项目——“微软办公软件国际认证”(MicrosoftOfficeSpecifiC)，它主要是为了帮助
企业界的主管、办公人员、各个机构或学校众多的办公室行政工作人员、教师及学生提升在办公应用
软件方面的专业技术实际操作能力与工作效率。
例如，准确使用Word、Excel、PowerPoint、Outlook、Access等办公应用软件。
Microsoft Office Specialist(微软办公软件国际认证)是一条帮助您面向高等教育和具有良好前景工作的快
捷方式之一，也是对高中(职校)教育以及大学教育的完美补充。
想要详细地认识Microsoft Office Specialist吗?在本篇中，您可以找到相关信息。
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编辑推荐
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