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内容概要

　　对于很多想学会使用电脑的读者来讲，往往并不需要掌握高深的电脑知识，而只要求能掌握基本
的操作即可，本书考虑到电脑初学者的实际需要，精心挑选了初学者最需要掌握的内容，系统地讲解
了Windows XP的基本操作、文字的输入、文件的管理、电脑的个性设置、安装与卸载常用软件、神奇
网络E世界、电脑硬件与外设，以及电脑维护与安全等内容。
通过本书的学习，使读者能够在最短时间内掌握电脑的操作要领，迈出电脑操作的第一步。
本书结构合理，内容通俗易懂，为您早日驾驭电脑提供最大的帮助。
　　本书的配套多媒体光盘不仅包含了本书中大多数内容的视频演示，而且专门设计制作了完整
的PPT演示文件，供读者进行研究学习，同时在每章提供了一定数量的练习题供读者练习。
　　本书既可以作为职业学校的培训教材，又可以作为电脑爱好者的自学教程。
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）1.1.6 网络应用1.2 电脑组件1.2.1 显示器1.2.2 主机1.2.3 鼠标1.2.4 键盘1.2.5 音箱1.3 电脑的“心脏”—主
机1.3.1 主板1.3.2 CPU1.3.3 内存1.3.4 硬盘1.3.5 光驱与光盘1.3.6 网卡1.3.7 显示卡1.4 选购适合自己的电脑
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装操作系统1.11 课后练习第2章 Windows XP的基本操作2.1 Windows XP桌面2.1.1 认识桌面组件2.1.2 添加
桌面图标2.1.3 操作开始菜单2.2 窗口操作2.2.1 认识窗口2.2.2 浏览窗口内容2.2.3 窗口内容的显示模
式2.2.4 最大化、恢复和最小化窗口2.2.5 改变窗口大小2.2.6 移动窗口2.2.7 切换窗口2.2.8 关闭窗口2.3 操
作菜单2.3.1 认识菜单2.3.2 使用一般菜单2.3.3 使用快捷菜单2.4 操作对话框2.4.1 认识对话框中的组
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