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内容概要

本书全面地介绍了五笔字型输入法与Word文档排版知识，主要内容包括：五笔字型打字流程、电脑键
盘操作与指法练习、五笔字型输入法理论基础、认识与记忆字根、汉字的拆分与录入、词组与简码的
录入、五笔字型输入法的相关设置与技巧、Word文档的创建与编辑等。

　　通过本书，既可学会五笔打字，也可学会利用Word 2007进行文档编辑与排版。
另外，还可通过附录A方便快捷地查询汉字的五笔字型编码。

　　本书内容丰富、浅显易懂、可操作性强，注重知识点的学习与动手练习，着重培养读者的实际动
手能力。

　　本书配有交互式多媒体光盘，非常适合希望自学五笔打字与文字处理的用户使用，同时也可供电
脑初中级培训班学员和电脑爱好者使用。
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