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内容概要

　　 本书主要采用情景对话的方式，讲解了电脑的基本操作、键盘的基本操作、五笔字型的基础入门
、五笔字型汉字的拆分、五笔字型汉字的输入、造字程序的应用、五笔打字练习软件的使用、五笔字
型提速练习、Word 2003基本操作、Word 2003版式设置等内容。
同时，“小不点提醒”、“易老师概括”等丰富的知识提示，又为读者的学习起到巩固和提高的作用
。
    形式多样、结构灵活是本书最大的特色，此外在内容的安排上也根据从易到难的原则，层次分明、
递进明确，让读者逐步掌握所学内容，实用性与可操作性较强。
　　本书适合电脑初中级用户、五笔字型初学者及办公室人员使用，同时也可作为计算机及相关专业
学生的学习教材。
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