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内容概要

本书出自于一个卓越的专家团队，简洁但面面俱到，具体且通俗易懂地将Microsoft Office System 2007
展现在广大中国读者的面前。
本书从简单介绍Office 2007界面及如何进行惯例操作开始，分别讲述了最新版本2007的Word、Excel
、PowerPoint、Outlook、Publisher、Access的新功能、主要功能和主要操作，以及如何在这些软件之间
交换信息、自定义Office 2007，主要帮助读者认识、学会使用Microsoft Office System 2007，从而更有效
地利用这些软件圆满地完成日常工作。
    本书特别适合Microsoft Office System 2007初学者阅读，适合Microsoft Office System 2007的广大用户参
考学习，同时适合作为培训机构相关专业的培训教材。
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