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内容概要

本书为中国建设教育协会中等专业委员会科研课题内容之一，以全新的项目式方法编写，全书共六个
项目，分别为自荐书、KTV调查报告、商务文档制作、班级管理、材料管理、资料管理，以培养学生
的综合应用能力为本位，将专业知识溶入基础课的教学之中。
本书充分体现现代教学理念，溶入任务驱动、项目教学、师生互动等新教学法。

　　本书可作为中职、高职和高专学校的《计算机应用基础》课程教材，也可作为所有想学习和拉高
计算机操作能力的读者的自学用书。

　　本书的相关教学资源公布在华信教育资源网上。
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