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内容概要

　　《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》通过大量的实例来介绍如何利
用PowerPoint制作既专业又美观的演示文稿。
全书共分6篇15章。
第1篇（第1章和第2章）展示演示文稿的优点，演示文稿成功的要素，正确的演示文稿设计步骤，如何
建立演示文稿的架构与内容；第2篇（第3章和第4章）针对文字、图表、图形、配色技巧、动画、视频
、背景音乐、按钮音效、旁白、转场效果、链接等主题进行介绍；第3篇（第5章和第6章）介绍了演出
前的准备工作，以及如何上台进行完美演出的技巧；第4篇（第7章到第9章）介绍了如何设计方案版式
，如何利用5W1H的概念来组织演示文稿内容，以及利用触摸屏的界面设计让浏览者快速获得所需信
息；第5篇（第10章到第12章）讲解了图表的使用方法和制作图表的动画特效；第6篇（第13章到第15
章）介绍如何利用文本框底纹、文字格式设置、图片插入与裁剪、表格的多样化及“相册”功能快速
而又简单地制作出与众不同的演示文稿。
　　《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》适合从事商务、行政、营销、企划、广告
创意等工作的人员参考学习。
　　随书光盘包含书中实例所用到的素材和完成作品，以及附赠的模板文件。
　　　　《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》繁体字版书名为《Easy to Do多媒体
商务简报Power Point》，由荣钦科技股份有限公司授权出版，著作权归荣钦科技股份有限公司所有。
《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》简体字中文版授权电子工业出版社出版。
专有出版权属电子工业出版社所有，未经《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》版权
所有者和《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》出版者书面许可，任何单位和个人均
不得以任何形式或任何手段复制或传播《PowerPoint 2003 在商务演示中的应用（附光盘1张）》的部分
或全部内容。
　　　　随书附赠CD光盘1张！
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